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1. Bevezetd, az adatkezelés alapelvei

Elkotelezettek vagyunk iigyfeleink, munkavéllaléink és szerzddéses partnereink személyes adatainak
védelmében egyarant, kiemelten fontosnak tartjuk minden érintett informéciés énrendelkezési joganak
tiszteletben tartasat.

A személyes adatokat bizalmasan kezeljiik és megtesziink minden olyan biztonsagi, technikai €s
szervezési intézkedést, amely a személyes adatok biztonsagat garantalja.

Kotelezettséget vallalunk arra, hogy a tevékenységeinkkel osszefiiggésben folytatott minden
adatkezelés megfelel a hatlyos jogszabalyokban meghatarozott eldirasoknak, kiilondsen pedig az
alabbiaknak:

e az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. 4prilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad 4ramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezés (altaldnos
adatvédelmi rendelet), vagy méas néven GDPR: General Data Protection Regulation;

e 2011. évi CXII térvény (Infotv.)) az informéciés Onrendelkezési jogrél és
informécidszabadsagrol.

Az adatkezeléseink soran alkalmazott tovabbi jogszabalyi el6irasokrol részletes informéaciokat olvashat
az adatkezelési tevékenységeinket bemutato alabbi fejezetekben.

Az altalunk végzett adatkezelések dnkéntes hozzdjarulason, illetve térvényi felhatalmazdson egyarént
alapulhatnak.

Az onkéntes hozzijaruldson alapulé adatkezelés esetében személyes adatai kezeléséhez adott
hozzajarulasat barmikor visszavonhatja.

Az 6nkéntes hozzajarulasan alapuld, illetve a jogszabalyban meghatarozott, kotelezd adatkezelésekkel
kapcsolatban informaciés onrendelkezéshez fiiz6d6 jogainak érvényesitését a jelen tajékoztatoban, az
alabbiakban részletesen meghatarozottak szerint biztositjuk.

2. Az adatkezelés biztonsiga

A személyes adatok kezelésének jogszerliségét és biztonsagat az alabbi fobb intézkedésekkel
garantaljuk:

o személyes adatot csak meghatarozott célbol, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezelilink;

o kizardlag azokat a személyes adatokat kezeljilk, amelyek az adatkezelés céljanak eléréséhez
feltétleniil sziikkségesek;

e aszemélyes adatokat kizarolag addig kezeljiik, ameddig azok kezelését torvény eldirja, illetve
lehetové teszi;

e aszemélyes adatokat tordljiik, amennyiben tovabbi kezelésiikh6z az érintett hozzajarulasa nem
all rendelkezésre vagy ahhoz nincs térvényi jogalap (pl.: ha az adatkezelés célja megsziinik vagy
az adatkezelés eldzetesen meghatarozott idétartama letelik);

o a személyes adatok kezeléséhez (tarolasahoz, feldolgozdséhoz, tovabbitasahoz, stb.) hasznalt
informatikai rendszereink és eszkdzeink védelmérol korszert, az ismert kockéazatokkal aranyos
informatikai biztonsagi megoldasok alkalmazasival gondoskodunk, ezek altal biztositva a
kezelt adatok illetéktelen hozzaférés, jogosulatlan modositas vagy torlés, illetve megsemmisiilés
elleni védelmét;

e az informatikai rendszereinkben kezelt adatokhoz és a papir alapu iratokhoz a hozzaférést
munkatarsaink szamaéra is engedélyhez kotjik, a jogosultsagok kiosztdsanak alapelve, hogy
kizarolag a munkavégzésiikhoz sziikséges adatokat ismerhetik meg;
az iratkezelést zart teriileten, védett helyiségeinkben végezziik;

e a személyes adatok kezelését végzd, azokhoz hozzaféréssel rendelkezd munkatarsaink a
munkavégzésiik sordn megismert, tudomasukra jutott informacidkra vonatkozdan titoktartasi
kotelezettségiikrél irasos nyilatkozatot tesznek;
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e a személyes adatok kezelésében, feldolgozasaban, illetve azok tovabbitasban érintett
szerzOdéses partnereink esetében gondoskodunk arrol, hogy az adatok biztonsagos
tovabbitasara és bizalmas kezelésére vonatkozd szerzddéses garancialis feltételek megkotostt
megallapodasainkban érvényesiiljenek.

3. Az On jogai

Barmikor kérhet tajékoztatast személyes adatai kezelésével kapcsolatban irdsban (emailben, illetve
postai cimiinkre megkiildétt levélben) vagy szoban (telefonon). Felhivjuk a figyelmét, hogy telefonon
térténd megkeresése esetén — amennyiben adatkezeléssel kapcsolatos igénye indokolja (pl.: adatainak
torlését kéri) —, akkor azonositanunk kell abbol a célbdl, hogy jogosult-e a kérésre, mielott teljesitjitk
azt. Amennyiben személyazonossaga igazolasa nem lehetséges, akkor kizarolag altalanos téjékoztatast
adhatunk az adatkezeléssel kapcsolatban. Emiatt javasoljuk, hogy kérdését vagy igényét lehetOleg
irasban jelezze.

Szintén barmikor kérheti adatai helyesbitését, modositasat, ha példaul azok megvaltoztak (pl.: neve,
cime, telefonszama, stb.), vagy amennyiben azt tapasztalja, hogy példaul hibasan adta meg vagy tévesen,
illetve hidnyosan rogzitettiik azokat.

Adatai torlését is kérheti, s ha annak nincs jogszabalyi akadalya, akkor kérésének haladéktalanul eleget
tesziink (ellenkezd esetben pedig tajékoztatjuk a torlés megtagadasanak indokarol).

Amennyiben olyan kérdése meriilne fel, amely jelen adatkezelési tajékoztatonk alapjan nem egyértelmii,
kérjiik, hogy forduljon hozzénk bizalommal fenti elérhetéségeinken!

Toreksziink arra, hogy minél gyorsabban valaszt adjunk, viszont amennyiben kérdése megfeleld
megvalaszolasa tobb id6t vesz igénybe, akkor legfeljebb 15 napon beliil vallaljuk a valaszadas
teljesitését.

4. Kik ismerhetik meg az adatokat?

Az On 4ltal megadott személyes adatok megismerésére kizarélag munkatarsaink, valamint a jogszabélyi
eldirasok alapjan kijelolt azon kozigazgatasi szervek jogosultak, amelyek szdmara adatszolgaltatasi
kotelezettségiink teljesitése soran bizonyos informacidkat — példaul az adott ligy intézéséhez sziikséges
adatokat — kotelesek vagyunk tovabbitani.

5. Az adatok tovabbitasa

Személyes adatait azok megismerésére jogosultsiggal nem rendelkezok szaméara nem adjuk &t,
harmadik félnek kizarélag abban az esetben tovabbitjuk, ha On ehhez elézetesen hozzajarulasat adta.
Kivételt képeznek ez aldl a térvényben vagy helyi Onkorményzati rendeletben eldirt kotelezd
adatszolgéltatasok, amelyek esetében azokat az adott kdzigazgatasi szerv, illetve hatdsagi vizsgalat
esetén az eljard hatésag (pl.: rendorség, ligyészség, birdsag, stb.) hivatalos megkeresésére kotelesek
vagyunk atadni. Ehhez az On kiilon hozzajéruldsa nem sziikséges, mivel ez jogszabalyi eléirasban
meghatarozott feladatunk.

Az adatkezelési tevékenységeinket részletesen bemutatd kovetkezd fejezetekben az adattovabbitas
cimzettjeirdl tovabbi informaciokat olvashat.
6. Panaszkezelés és tovabbi jogérvényesitési lehetdségek

Mindent t6liink telhetot megtesziink, hogy a személyes adatok kezelése a jogszabalyoknak megfeleléen
torténjék. Amennyiben Ugy érzi, hogy nem feleltink meg ennek vagy barmilyen kérdése meriilne fel
ezzel kapcsolatban, kérjiik jelezze szdmunkra fenti elérhetdségeinken.

Személyes adatai védelméhez fiiz6d0 jogai megsértése esetén jogorvoslati lehetdségért — amennyiben
az Adatkezeld az On jelzése ellenére sem sziinteti meg jogsértd magatartasat — a Nemzeti Adatvédelmi
és Informacidszabadsag Hatosaghoz fordulhat, alabbi elérhetoségein:

4. oldal



EOTVOS KAROLY MEGYEI KONYVTAR — Adatkezelési tajékoztatd

Hivatalos név: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag (NAIH)
Postai cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Telefonszam: +3613911400

Email: ugyfelszolgalat@naih.hu

Weboldal: www.naih.hu

7. Adatkezelési tevékenységeink

7.1 Weboldalon, kizosségi média feliileten megjelenitett kép- és videdfelvételek

Weboldalunkon, illetve kozosségi médias feliiletiinkon rendszeresen beszamolunk az intézményiinket
érintd, a kozosség szamara jelentOséggel bird hirekrdl, eseményekrol €s rendezvényekrdl, amelyek
kapcsan kép-, illetve videdfelvételeket is megjelentetiink.

Kiemelt figyelmet forditunk arra, hogy a weboldalon / kozdsségi média feliileten megjelentetett
kép- és videdfelvételek tartalma ne sérthesse masok személyiségi jogait vagy jogos érdekeit, s azok
jogszerii felhasznalasiara engedéllyel, felhatalmazassal rendelkezziink minden esetben.

Az oldalon keresztiil kdzvetleniil vagy kozvetett mddon végzett adatkezelésekrodl részletes tajékoztatot

talal weboldalunkon.

Az adatkezelés célja: A weboldal, illetve kdzdsségi média feliilet latogatoinak tdjékoztatdsa.

Az adatkezelés Az informacids onrendelkezési jogrdl és az informdacidszabadsagrol

jogalapja: $z016 2011, évi CXIL. térvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban
eloirtak szerint Snkéntes hozzdjarulason alapul az adatkezelés.

A kezelt adatok Kkore: A publikalt tartalmakon (felvételeken) szereplo, beazonosithato,
felismerhetd természetes személyek képmasa.

Az adatkezelés Az érintett hozzajarulasa visszavonasaig, illetve az adott tartalom

idotartama: torlésének idopontjdig.

Az adatok tovidbbitdsa: | A kezelt adatokat nem tovabbitjuk, ugyanakkor a weboldalon /
k6zosségi média feliileten nyilvanossagra hozott informaciokat barki
megismerheti, megtekintheti, aki meglatogatja az adott oldalt.

7.2 Erdeklédés, kapcsolatfelvétel soran kezelt adatok

Elérhet6ségeink barmelyikén felveheti Veliink a kapesolatot. A kapesolatfelvétel soran megadott
személyes adatait kizardlag az Onnel val6 kapcsolattartasra hasznaljuk.

Az adatkezelés célja: Az érdeklodok tajékoztatdsanak biztositdsa.
Az adatkezelés Az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
jogalapja: sz616 2011. évi CXIL toérvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban
eldirtak szerint onkéntes hozz4jaruldson alapul az adatkezelés.
A kezelt adatok kiore: | A kapcsolattartasra az alabbi adatok kéziil az On 4ltal 6nkéntesen
megadottakat kezeljik:
e név (kapcsolattarté vagy cég neve),
e email cim,
e telefonszam,
e cim (postazasi cim).
Az adatkezelés Amennyiben az eseti jellegii kapcsolatfelvétel targyaban jogszeriien
idétartama: igény érvényesithetd, annak igazolhatosaga céljabol legfeljebb 5 évig
megorizhetjiilk a megadott adatokat.
Az adatok tovabbitdsa: | A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.
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7.3 Kozérdekii adatok igénylésével kapcsolatos adatkezelés

A miikodeésiinkkel, tevékenységiinkkel kapcsolatos kozérdekd, illetve kozérdekbol nyilvanos adatokat a
hatalyos jogszabalyi eldirasoknak megfeleloen, kozzétételi kotelezettségiink teljesitése céljabol
nyilvanossagra hozzuk.

Kozérdekli adatot barki igényelhet elérhetdségeinken, amelynek teljesitése kapcsdn az alabbi
adatkezelést végezziik.

Az adatkezelés célja: A kodzérdekii adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igényl6 altal
egy éven belill benyujtott, azonos adatkdrre iranyuld kézérdeki és
kozérdekbdl nyilvanos adatigénylés azonositasa, az adatigényléshez
kapcsolodoé koltségtérités megallapitasa és pénziigyi teljesitésének
biztositasa, bizonylatolasa.

Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirasokon alapul:

jogalapja: e GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja,

e az informécios dnrendelkezési jogrdl és az
informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIIL térvény 28. § (2)
bekezdés és 29. § (1b) bekezdés,

az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény,
Magyarorszag helyi onkormanyzatair6l szol6 2011. évi
CLXXXIX. torvény,

az adozas rendjérol szolo 2017. évi CL. térveny,

a szamvitelrol sz616 2000. évi C. térvény.

A kezelt adatok kore: e adatigénylo neve,
e elérhetdségei (az adatigénylés formajatol fliggben: postazasi
cim, email cim, telefonszam),
e igényelt adatok kore,
e koltségtérités megallapitasahoz kapcsolddo szamlazasi adatok
(név, szamlazasi cim, addszam)
Az adatkezelés A kdzérdekiiadat-igényléssel Gsszefiiggésben megadott személyes
idotartama: adatokat az adatigénylés teljesitését kovetd egy év elteltével tordljik. A

koltségtéritéssel jaré adatigénylések teljesitéséhez kapcsolodo pénziigyi
bizonylatok (pl.: szamlak) megorzési ideje 5, illetve az adotigyi
onellendrzés biztosithatdosaga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elteltével
toroljiik, illetve leselejtezziik €s megsemmisitjiik a bizonylatokat.

Az adatok tovdbbitdsa: | Amennyiben koltségtérités is megallapitasra kerill, akkor a kozérdekii
adatigénylés teljesitéséhez kapcsolodo pénziigyi bizonylatok (pl.:
szamlak) tartalmat a Nemzeti Ado- és Vamhivatal szamara kotelesek
vagyunk atadni.

7.4 Ellatas igénybe vételéhez kapcsolodé adatkezelés — Konyvtari beiratkozas, tagok
nyilvantartasa

A konyvtari szolgaltatasok igénybevételét a hatalyos jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen kotelesek
vagyunk dokumentalni; a beiratkozott kdnyvtartagok adatait, emiatt az aldbbiak szerint tartjuk nyilvéan,
illetve kezeljiik:

Az adatkezelés célja: Jogszabalyi kotelezettség teljesitése, kedvezményes tagsagi dijra torténd
jogosultsag igazolasa.

A Kezelt adatok kore: | A nyilvanos konyvtari ellatds igénybe vételéhez a beiratkozas alkalméval
a jogszabalyi eldiras alapjan kotelezéen nyilvantartandé természetes
személyazonosito adatok €s lakcim. Megadhatok a kapesolattartisra,
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tovabba a kedvezmények igénybe vételének igazolasara szolgald alabbi
adatok:
e név,
e sziletési név,
anyja sziiletési neve,
sziiletési hely, ido,
cim (allandd, levelezési),
email cim,
telefonszam,
kedvezményre jogositd igazolvany azonositd szama.

Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi el6irasokon alapul:
jogalapja: e a muzealis intézményekrél, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kézmiivelodésrol szold 1997. évi CXL. térveny,
e az informéacios onrendelkezési jogrél és az
informacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXIL térvény.
Az adatkezelés Amennyiben a tagsagi jogviszonnyal kapcsolatban jogszeriien igény
idoétartama: érvényesithetd, annak igazolhatosaga céljabdl a tagsag megsziinését

koveto legfeljebb 5 éven beliil.

Az adatok tovabbitasa:

Statisztikai adatszolgéltatas céljabodl, tovabba jogszabalyban
meghatarozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.: fenntarto),

eljard hatoésagok felé az adatokat kotelesek vagyunk tovabbitani.

7.5 Szolgaltatas igénybe vételéhez kapcsolodo adatkezelés — Konyvtarkozi kolesonzés

Az adatkezelés célja:

A szolgéltatés biztositasa.

A kezelt adatok kore:

A konyvtarkozi kolesonzés biztositasdhoz sziikséges alabbi természetes
személyazonosito adatok:

név,

cim (allandé, levelezési),

ID szam,

e-mail cim (6nkéntes hozzédjarulés alapjan)

telefonszdm (6nkéntes hozz4jarulas alapjén)

e e o o

Az adatkezelés Az adatkezelés dnkéntes hozzéjarulas, valamint az alabbi jogszabalyi
jogalapja: eldirasokon alapul:
e a muzedlis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
koézmiivelddésrdl szolo 1997. évi CXL. térvény,
e az informacios onrendelkezési jogrol €s az
informéacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény,
e Magyarorszag helyi Onkormanyzatairol szolé 2011. évi
CLXXXIX. térvény
Az adatkezelés Amennyiben a koényvtarkozi kélesonzéssel kapesolatban jogszeriien
idotartama: igény érvényesithetd, annak igazolhatdsaga céljabol az igénylést, illetve

a tagsag megszilinését kovetod legfeljebb 5 évig az adatokat
megorizhetjiik.

Az adatok tovabbitasa:

A konyvtarkézi dokumentumellatasban érintett, az igényelt dokumentum
eredeti leldhelyének szamitd konyvtar szamara tovabbitjuk a kdlcsonzést
igénylo adatait.
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7.6 Rendezvényen rogzitett kép- és videdfelvételek

Az altalunk szervezett rendezvényeken esetenként kép- és videdfelvételek is késziilhetnek, amelyeket a
nyilvinossag tajékoztatisa, az adott rendezvény, program, illetve az intézményiink népszeriisitése
céljabol nyilvanossagra hozunk.

A nyilvanossagra hozatal tényérdl és helyérol az adott rendezvényrol szold adatkezelési tajékoztatdban
minden esetben részletes informaciokat biztositunk.

Az adatkezelés célja: A nyilvanossag tajékoztatasa, az adott rendezvény, program, illetve az
intézményiink népszeriisitése.

A kezelt adatok kiore: | A felvételeken szerepld, beazonosithato, felismerhet6 természetes
személyek képmasa.

Az adatkezelés Az adatkezelés az informacios dnrendelkezési jogrol és az

jogalapja: informécioszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. toérvényben, illetve a
GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban eloirtak szerint onkéntes hozzajarulason
alapul.

Az adatkezelés Az érintett hozzajarulasanak visszavonasat (torlés kérése) kovetoen egy

idétartama: munkanapon beliil kivéve, ha palyazati elszamolas miatt kell elérhetévé
tenniink.

Az adatok tovabbitasa: | Nincs, kivéve pélyazatok esetében.

7.7 Szerzodéses partnerek adatainak kezelése

Szerzddéses partnereink jogi személyek (cégek, vallalkozasok), ugyanakkor a céges kapcsolattartoi
adatok tartalmazhatnak olyan, a természetes személy azonositasara alkalmas informéciokat (pl.: email
cim el6tagjaban a név), amelyek személyes adatnak mindsiilnek, az adatkezelés biztonsagarol és
jogszeriiségérol ezek esetében emiatt szintén gondoskodunk.

Az adatkezelés célja: A szerzddéses partnerek nyilvantartasa, a partnerekkel vald

kapcsolattartas biztositasa, illetve jogszabalyi kételezettség teljesitése.
Az adatkezelés Szerzddésen, valamint a szamviteli- és adoiigyi térvenyek elOirasai
jogalapja: szerint jogszabdalyon alapul az adatkezelés:

e az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. térvény,

e anemzeti vagyonrdl sz6l6 2011. évi CXCVI torvény,

e Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol szolo 2011. évi
CLXXXIX. torvény,

e akozbeszerzésekrdl szolé 2015. évi CXLIIL térvény,

e a Polgari Torvénykonyvrdl szold 2013. évi V. torvény,

e az adozas rendjérdl sz616 2017. évi CL. torvény,

e aszamvitelrdl szolo 2000. évi C. térvény eloirasai alapjan.

A kezelt adatok kore: | A szerzddéses partnerek (jogi személyek), illetve képviseldi,

kapcsolattartoi (természetes személyek) beazonositasahoz, a veliik

torténd kapesolattartashoz, a szerzodés jogszeriségének igazolasahoz,

tovabba a szamlak- és egyéb pénziigyi bizonylatok kiallitasdhoz

sziikséges adatok koziil az alabbi adatok:

Jogi személy esetén:

név (cég tulajdonosa, képviseldje, kapcsolattartoja neve),

székhely, levelezési cim,

adoszam,

nyilvantartasi szam, cégjegyzékszam,

email cim,

telefonszam.

Természetes személy esetén:

e © © @ o o
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nev,

anyja neve,

sziiletési hely, ido,
lakcim, levelezési cim
addazonosito jel,

TAJ szam,

email,
bankszamlaszam,
telefonszam,
munkahely,

e Iskolai végzettséget igazolo okirat(ok) szama, kelte, iskola neve.

Az adatkezelés
id6tartama:

A szerzddések jogszabalyban meghatarozott megorzési ideje 10 év.

A szerzddéskotéshez kapesolodo atlathatdsagi nyilatkozatok megorzése
a szerzOdésbol eredd kovetelések eléviiléséig tarthat.

A szerzddés teljesitéséhez kapcsolodo pénziigyi bizonylatok (pl.:
szamlak) megorzési ideje 5, illetve az adoiigyi onellendrzés
biztosithatosaga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elteltével toroljiik,
illetve leselejtezziik és megsemmisitjiik a bizonylatokat.

Az adatok tovabbitasa:

A teljesitéshez kapcsoldédo pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak) tartalmét
a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal szamara kotelesek vagyunk atadni.

7.8 Alldshirdetésre jelentkezok adatai

A sziikséges munkaerd biztositasa kiemelten fontos szamunkra. A megfeleld szakemberek megtalalasa,
kivalasztasa céljabol alkalmanként allashirdetéseket jelentetiink meg.

Az adatkezelés célja:

A feladatellatas folyamatos biztositasahoz sziikséges huménerdforras
biztositdsa, a munkakor betdltésére alkalmas (megfeleld
kompetenciakkal rendelkez0) jelentkezo kivélasztasa.

Az adatkezelés Az adatkezelés az adatkezeld jogos érdekén és az alabbi jogszabalyi
jogalapja: eléirasokon alapul:
e az informacids onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szold 2011. évi CXII. térvény,
e 2012. évi l. torvény a munka térvénykonyvérol.
A kezelt adatok kore: A jelentkez6k beazonositasahoz, a veliik torténd kapcsolattartashoz,

valamint a munkakér betdltésére valo alkalmassaguk el6zetes
elbiralasahoz sziikséges alabbi adatok:
e jelentkezd neve,
sziiletési név,
anyja neve,
sziiletési helye és ideje,
4llando lakcime,
tartézkodasi hely,
postai cime,
email cime,
telefonszam(ok), fax,
fényképe,
Onéletrajza,
képesitést, szakképzettséget igazold dokumentumai,
e hatdsagi erkdlesi bizonyitvany.

Az adatkezelés
idotartama:

A benyujtott allashirdetés elbiralasat, illetve amennyiben az €rintett
(palyaz6) a megadott személyes adatai meghatdrozott, hosszabb idejii
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kezeléséhez el6zetesen hozzajarult, annak lejaratat kvetden vagy —
amennyiben ezt korabbi idépontban visszavonja — az €rintett erre
vonatkozd kérésének idépontjaban toroljiik az adatokat.

Az adatok tovabbitdsa:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7.9 Munkavillalok személyes adatai — személyiigyi nyilvantartas

Munkatéarsaink adatait

a jogszabalyban elbirt munkaviszonnyal Osszefiiggd nyilvantartasi,

adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése és a humanerdforras menedzsment feladatok tdmogatasa
c€ljabdl kotelezoen eloirt modon kezeljik.

Az adatkezelés célja:

A munkaviszonnyal 6sszefliggd nyilvantartasi, adatszolgaltatasi
kotelezettségek teljesitése.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyokon alapul:

a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kozmiivelddésrol szold 1997. évi CXL. torvény,

39/2020. (X. 30.) EMMI rendelete a kulturdlis intézményben
foglalkoztatottak munkakoreirdl €s foglalkoztatasi
kovetelményeirdl, az intézményvezetdi palyazat lefolytatasanak
rendjérél, valamint egyes kulturdlis targyd rendeletek
modositasarol

a munka térvénykonyveérol szolo 2012. évi L. térvény,

a munkavédelemrdl sz616 1993. évi XCIII. térvény,
Magyarorszdg helyi Onkormanyzatairél széldo 2011. évi
CLXXXIX. torvény.

599/2021.(X.28.) Korm. rendelet a koronavirus elleni
védooltasnak az dallami és Onkormanyzati intézményeknél
foglalkoztatottak altal torténd kotelezd igénybevételérol (csak a
2021. december 15. utan létesitendé munkaviszony esetében)

A kezelt adatok kore:

A munkavallalok természetes személyazonosito adatai (térzsadatok),
valamint a munkaviszonnyal osszefliggd egyéb adatok:

munkavallald neve;

sziiletési neve

sziiletési helye, ideje;

anyja neve;

személyi igazolvany szama;

allando és tartézkodasi hely;

allampolgarsaga;

iskolai végzettsége;

szakmai, tanfolyami végzettségei;

munkakér, beosztas, telephely, felvétel idépontja;
gépkocsivezetdi engedélye szama (gépjarmii hasznalatara
jogosult munkavallalok esetén),

bankszamlaszam,

adodazonositd szam,

TAJ szam,

el6z6 munkaviszonyok adatai,

hatéségi erkdlesi bizonyitvany.

Annak rogzitése, hogy a szerzodéskotés idopontjaig a
munkavallale az 599/2021. (X.28.) Korm. rendeletnek
megfeleléen igazolta a védettségét: a védettség ténye és
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érvényessége (csak a 2021. december 15. utin létesitendd
munkaviszony esetében).

Az adatkezelés
idétartama:

Adatkezeld, mint munkaltaté a munkaviszonnyal 6sszefiggd adatokat a
hatalyos jogszabalyi el6irasok alapjan korlatlan ideig koteles megdrizni.
A koronavirus elleni védettséget igazolo6 adatok esetében a
27/2021.(1.29.) Korm. rendelet szerinti veszélyhelyzet megszlinéséig.

Az adatok tovabbitasa:

A foglalkozas-egészségiigyi ellatashoz, illetve a munkavédelmi
tevékenységekhez sziikséges alap adatokat (név, munkakér, beosztas)
szerzddéses partnereink (iizemorvos, munkavédelmi szolgaltato) fele
tovabbitjuk.

Munkavallal6ink adatait jogszabalyi eloiras alapjan a KIRA
(Kozpontositott Illetményszamfejtés) nyilvantartas kdzponti informatikai
rendszerbe kotelesek vagyunk feltdlteni.

7.10 Munkavallalok személyes adatai — bérszamfejtés

Az adatkezelés célja:

A munkavallalok bér- és jarulékelszamolasanak biztositasa.

Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eléirasokon alapul:

jogalapja: e amunka torvénykdnyvérol szolo 2012. évi L. torvény,

e 39/2020. (X. 30.) EMMI rendelete a kulturalis intézményben
foglalkoztatottak munkakdreirdl €s foglalkoztatasi
kovetelményeirdl, az intézményvezetdi palyazat lefolytatdsanak
rendjérdl, valamint egyes kulturalis targyd rendeletek
modositasarol,

e az addzas rendjérdl szol6 2017. évi CL. térvény,

a személyi jovedelemadodrdl szolo 1995. évi CXVIL térvény,

e atarsadalombiztositas ellatdsaira és a magannyugdijra
jogosultakrél, valamint e szolgaltatasok fedezetérdl szolo 1997.
évi LXXX. torvény,

o az egészségiigyi hozzajarulasrol sz6lo 1998. évi LXVI. torvény,

e a magannyugdijrol és a magan-nyugdijpénztarakrol sz6lo 1997.
évi LXXXII. térvény,

e acsaladok tamogatasardl sz6l6 1998. évi LXXXIV térvény,

e a Polgari Torvénykonyvrél szolé 2013. évi V. torvény.

A kezelt adatok kore: | A munkavéllalok bér- és jarulékelszamolasahoz és kifizetéséhez
sziikkséges személyazonositd adatai (t6rzsadatok), valamint a
munkaviszonnyal 6sszefiiggd egyeb adatok:

e munkavallal6 neve;

e adoazonositd szama;

e sziiletési hely, idd

e lakcim

e TAJ szama;

e bankszamlaszama;

e nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsdgahoz kapcsolddo
adatok;

e eltartottjai adatai (név, sziiletési ido, adéazonositd szam, TAJ
szam);

e hdizastarsa, élettarsa adatai (név, adéazonositod szam, TAJ szam);

e munkakdére, beosztasa.

Az adatkezelés Adatkezeld, mint munkaltato a munkaviszonnyal osszefiiggd adatokat a

idétartama: hatélyos jogszabalyi el6irasok alapjan korlatlan ideig koteles megérizni.
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Az adatok tovabbitasa:

A bér- és jarulékelszamolassal kapcsolatos, jogszabalyban
meghatarozott adatokat a hatalyos adojogi eldirasoknak megfeleléen a
Nemzeti Ado- és Vamhivatal, illetve a keresoképtelenség esetén (pl.:
tappénz) az egészségbiztositasi ellatasokért felelés Magyar
Allamkincstér felé kotelesek vagyunk bejelenteni.

A bér-és jarulékelszamolassal kapcsolatos adatokat a Fenntartd
(VEINSZOL) szdmara tovabbitjuk.

7.11 Menetlevelek adatai

Gépjarmiiveink hasznalata menetlevél vezetéséhez kototten torténik, amelynek minimalisan
tartalmaznia kell a hatdlyos jogszabalyi eldirdsok alapjan a gépjarmi vezet6jének — és ha van, akkor az

utasa — nevét 1s.

Az adatkezelés célja:

Jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi el6irasokon alapul:

e a gépjarmiadorol szolo 1991. évi LXXXII. torvény,
az adozas rendjérdl szolod 2017. évi CL. térvény,
a szamvitelr6l sz6l6 2000. évi C. torvény,
a személyi jovedelemadorol szolo 1995. évi CXVILL térvény,
1998. évi I. tv. a kozati kozlekedésrol,
89/1988. (X11.20.) MT rendelet
60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet,
261/2011. (XIL 7.) Korm. rendelet a dij ellenében végzett kozuti
arutovabbitasi, a sajat szamlas aruszallitasi, valamint az
autobusszal dij ellenében végzett személyszallitasi és a sajat
szamlas személyszallitasi tevékenységrol, tovabba az ezekkel
Osszefliggd jogszabalyok modositasarol.

A kezelt adatok kore:

Gépjarmi hasznalatara jogosult munkavallalok alabbi adatai:
e gépjarmi vezetd, illetve utas neve,
e gépjarmii azonosité adatai (forgalmi rendszam).

Az adatkezelés
idotartama:

A menetlevelek megorzési ideje a hatdlyos szamviteli eléirasok alapjan
8 év. Ennek elteltével toroljiik az adatokat, illetve leselejtezziik,
megsemmisitjiik a bizonylatokat.

Az adatok tovabbitasa:

A menetleveleket nem tovabbitjuk, viszont esetleges vizsgalata soran a
Nemzeti Ado- és Vamhivatal jogosult azok megismerésére.

7.12 Maganhasznalatra engedélyezett informatikai eszkozokon tarolt személyes adatok

A kiadott eszkozok hasznalatat és adattartalmat nem ellendrizzik, viszont a szamitogépekre telepitett
virusvédelmi megoldas, illetve az eszk6z6n futd alkalmazasok, szoftverek hozzaférhetnek a eszkézon
tarolt személyes adatokhoz, azok fébb jellemzdir6l (pl.: fajl neve, tipusa) — példaul virusfertézés esetén
— a helyi biztonsagi rendszernaplokban naplobejegyzések késziilhetnek.

Tekintettel arra, hogy egyes informatikai rendszereink elérése (pl.: levelezés) ezeken az eszk6zokon
keresztiil valosul meg, azokon a munkavégzéshez kapcsolédo informacidk taroldsa, kezelése torténik,
az eszk0zOk elvesztése, ellopasa esetén fennall a kockazata az illetéktelen hozzaférésnek. Emiatt
kiemelten fontos szamunkra ezeknek az eszkdzdknek a megfeleld védelme és biztonsagos kezelése.
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Az adatkezelés célja:

A munkavégzéshez biztositott szamitastechnikai eszk6zok biztonsagos
lizemeltetése.

Az adatkezelés Jogszabalyon alapul az adatkezelés a munka torvénykonyverol szolo

jogalapja: 2012. évi L. térvény alapjan.

A kezelt adatok kire: | A munkavallaldk altal a hasznalatukra atadott szamitastechnikai
eszk6zon tarolt személyes adataik (pl.: fényképek, stb.).

Az adatkezelés A munkavégzéshez biztositott szamitastechnikai eszk6z munkavallalo

idotartama: altali leadasanak id6pontjaig a személyes adatait a munkavallald kiteles

lementeni és tordlni. A leadast kovetden az eszkoz tartalmat torsljik.

Az adatok tovabbitdsa:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

8. Az Adatkezelési tajékoztato feliilvizsgalata és elérhetosége

Fenntartjuk a jogot jelen t4jékoztato feliilvizsgalatara és sziikség szerinti modositasara, amely indokolt
lehet a vonatkozd jogszabalyok vagy adatkezelési tevekenységiink, az arra alkalmazott technologia
megvaltozasa esetén egyarant.

Amennyiben a modositas az On személyes adatainak kezelését is érinti, akkor errdl haladéktalanul
tajékoztatjuk, s személyes adatai tovabbi kezelését — a torvényben eldirt kotelezé adatkezelések
kivételével — felfliggesztjilk mindaddig, amig ahhoz nem jarul hozz4 tjra.

Kelt: Veszprém, 2022. januar 3.
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