Adatkezelési tajékoztato

Eotvos Karoly Konyvtar

V & X %
o ¢ b 4

* GDPR *

* *
* , X
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Bevezeto, az adatkezelés alapelvei

Adatkezeloként elkotelezettek vagyunk a személyes adatok védelme irant. kiemelten fontosnak tartjuk
minden érintett informécios dnrendelkezési joganak tiszteletben tartdsat.

A személyes adatokat bizalmasan kezeljiik és megtesziink minden olyan biztonsagi. technikai és szervezési
intézkedést. amely a személyes adatok biztonsagat garantalja.

Kotelezettséget vallalunk arra. hogy a tevékenységeinkkel Ssszefliggésben folytatott minden adatkezelés
megfelel a hatalyos jogszabalyokban meghatdrozott eldirdsoknak., kiilondsen pedig az alabbiaknak:

° az Europai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi
rendelet). vagy mas néven GDPR: General Data Protection Regulation;

e 2011. évi CXILI torvény (Infotv.) az informécios énrendelkezési jogrol és informacidszabadsagrol.

Az adatkezeléseink sordn alkalmazott tovabbi jogszabélyi eléirdsokrol részletes informaciokat olvashat az
adatkezelési tevékenységeinket bemutato alabbi fejezetekben.

Az éltalunk végzett adatkezelések onkéntes hozzdjarulason, illetve tdrvényi felhatalmaziason egyarant
alapulhatnak. Az 6nkéntes hozzajarulason alapulo adatkezelés esetében személyes adatai kezeléséhez adott
hozzijarulasat barmikor visszavonhatja.

Az Onkéntes hozzajarulasan alapuld, illetve a jogszabalyban meghatdrozott, kitelezd adatkezelésekkel
kapcsolatban informéciés Onrendelkezéshez fiizd6dé jogainak érvényesitését a jelen tajékoztatoban. az
alabbiakban részletesen meghatérozottak szerint biztositjuk.

Az adatkezelés biztonsiga

A személyes adatok kezelésének jogszerliségét és biztonsdgat az alabbi fobb intézkedésekkel garantaljuk:

e személyes adatot csak meghatarozott célbél, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése érdekében
kezeliink:

e Kkizardlag azokat a személyes adatokat kezeljiik, amelyek az adatkezelés céljinak eléréséhez
feltétleniil sziikségesek:

e a szemelyes adatokat kizardlag addig kezeljiik, ameddig azok kezelését térvény elbirja, illetve
lehetdvé teszi:

e a személyes adatokat tordljiik. amennyiben tovabbi kezelésiikhdz az érintett hozzajarulisa nem all
rendelkezésre vagy ahhoz nincs térvényi jogalap (pl.: ha az adatkezelés célja megsziinik vagy az
adatkezelés elozetesen meghatéarozott idotartama letelik);

e a személyes adatok kezeléséhez (tarolasahoz, feldolgozasahoz, tovabbitasahoz, stb.) hasznalt
informatikai rendszereink €és eszkozeink védelmérél korszerii, az ismert kockazatokkal aranyos
informatikai biztonsagi megoldésok alkalmazasaval gondoskodunk, ezek altal biztositva a kezelt
adatok illetéktelen hozzaférés, jogosulatlan moédositas vagy torlés, illetve megsemmisiilés elleni
védelmét;

e az informatikai rendszereinkben kezelt adatokhoz és a papir alapu iratokhoz a hozzaférést
munkatarsaink szdmara is engedélyhez kotjitk, a jogosultsigok kiosztasanak alapelve, hogy
kizardlag a munkavégzésiikhoz sziikséges adatokat ismerhetik meg;

e az iratkezelést zart teriileten, védett helyiségeinkben végezziik:
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e a személyes adatok kezelését vegz6. azokhoz hozzaféréssel rendelkezd munkatdrsaink a
munkavégzésiik sordan megismert, tudomasukra jutott informaciokra vonatkozoéan titoktartasi
kotelezettségiikrdl irasos nyilatkozatot tesznek:

e a személyes adatok kezelésében, feldolgozasaban, illetve azok tovabbitasaban érintett szerzidéses
adatfeldolgozo partnereink esetében gondoskodunk arrdl, hogy az adatok biztonsagos tovabbitaséra
és bizalmas kezelésére vonatkozo szerzodéses garancidlis feltételek megkotott megallapodisainkban
érvényesiiljenek.

Az adatok tovabbitisa

Személyes adatait azok megismerésére jogosultsdggal nem rendelkezOk szamdra nem adjuk at, harmadik
félnek kizarolag abban az esetben tovébbitjuk, ha On ehhez elézetesen hozzdjirulasat adta. Kivételt
képeznek ez aldl a jogszabalyban eldirt kitelezé adatszolgaltatasok, amelyek esetében azokat az adott
kozigazgatasi szerv, illetve hatosagi vizsgalat esetén az eljard hatdsag (pl.: rendorség, ligyészség, birdsag,
stb.) hivatalos megkeresésére kitelesek vagyunk atadni. Ehhez az On kiilén hozzajarulasa nem sziikséges,
mivel ez jogszabalyi el6irasban meghatarozott feladatunk.

Az adatkezelési tevékenységeinket részletesen bemutatd kovetkezd fejezetekben az adattovabbitas
cimzettjeirdl — ha vannak olyanok — minden esetben tajékoztatast adunk.

Kik ismerhetik meg az adatokat?

Az On altal megadott, illetve az Onrdl kezelt személyes adatok megismerésére a munkakori feladataik
ellatasahoz sziikséges mértékben munkatarsaink, valamint a jogszabalyi eldirasok alapjan kijeldlt azon
kozigazgatasi szervek jogosultak, amelyek szamara adatszolgaltatasi kotelezettségiink teljesitése soran
bizonyos informaciokat — példaul az adott ligy intézéséhez sziikséges adatokat — kotelesek vagyunk
tovabbitani, illetve hatésagi vizsgalat esetén az illetékes eljaré hatdésag szdmara azokhoz hozzaférést
biztositani vagy azokat szamukra atadni.

Megismerheti tovabba a személyes adatait az egyes adatkezelési miiveletek végrehajtasahoz altalunk igénybe
vett adatfeldolgozd is, de Kkizardlag indokolt esetben €s csak azokat az adatokat, amelyek az
adatfeldolgozashoz feltétleniil sziikségesek.

Az On jogai

Barmikor kérhet tajékoztatast személyes adatai kezelésével kapcsolatban irasban (e-mailben, illetve postai
cimiinkre megkiildétt levélben) vagy széban (személyesen, illetve telefonon).

Felhivjuk a figyelmét, hogy telefonon (6rténd megkeresése esetén — amennyiben az adatkezeléssel
kapesolatos igénye indokolja (pl.: adatainak torlését kéri) — akkor azonositanunk kell abbdl a célbol, hogy
jogosult-e a kérésre, mieldtt teljesitjiik azt. Amennyiben személyazonossaga igazolasa nem lehetséges, akkor
kizardlag altalanos tajékoztatast adhatunk az adatkezeléssel kapcsolatban. Emiatt javasoljuk, hogy kérdését
vagy igényét lehetdleg irasban jelezze.

Szintén barmikor kérheti adatai helyesbitését, modositasat, ha példaul azok megvaltoztak (pl.: neve, cime,
telefonszama, stb.), vagy amennyiben azt tapasztalja, hogy példaul hibasan adta meg vagy tévesen, illetve
hianyosan régzitettiik azokat.

Adatai térlését vagy az adatkezelés korlatozasat is kérheti, s ha annak nincs jogszabalyi akadélya, akkor
kérésének haladéktalanul eleget tesziink (ellenkez6 esetben pedig tajékoztatjuk a megtagadasanak indokarol).
Amennyiben olyan kérdése meriilne fel, amely jelen adatkezelési tajékoztatonk alapjan nem egyértelmii,
kérjiik, hogy forduljon hozzank bizalommal fenti elérhetéségeinken!
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Toreksziink arra, hogy minél gyorsabban valaszt adjunk, viszont amennyiben kérdése megfeleld
megvalaszolasa tobb idot vesz igénybe, akkor legfeljebb 15 napon beliil véllaljuk a valaszadas teljesitését.

Panaszkezelés és toviabbi jogérvényesitési lehetoségek (jogorvoslathoz valé jog)

Minden t6liink telhet6t megtesziink, hogy a személyes adatok kezelése a jogszabalyi eldirdsoknak
megfeleléen torténjék. Amennyiben gy érzi, hogy nem feleltink meg ennek vagy barmilyen kérdése
meriilne fel ezzel kapesolatban, kérjiik jelezze szamunkra fenti elérhetoségeinken.

Személyes adatai védelméhez fiizod6 jogai megsértése esetén jogorvoslati lehetéségért — amennyiben az
Adatkezel az On jelzése ellenére sem sziinteti meg jogsértd magatartdasat — a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatosaghoz fordulhat, alabbi elérhet6ségein:

Hivatalos név: Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatosag (NATH) ‘
Postai cim: 1363 Budapest, Pf. 9. o

Telefonszam: | +3613911400 - _ .
E-mail ugyfelszolgalat@naih.hu -

Weboldal: . _\5 ww.naili.hu

Személyes adatainak védelme érdekében lehetésége van a bir6saghoz is fordulni, amely az iigyben soron
kivill jar el. Ebben az esetben szabadon eldéntheti, hogy a lakohelye (allandd lakcim) vagy a tartozkodasi
helye (ideiglenes lakcim), illetve a jelen tajékoztatd els6 oldalan ismertetett székhelyiink szerint illetékes
torvényszéknél nyijtja-e be keresetét. Az illetékes torvényszéket megkeresheti a hitps:/birosag.hu/birosag-
kereso oldalon.

Adatkezelési tevékenységeini
Erdeklédés, kapcsolatfelvétel sorin kezelt személyes adatok

Elérhetéségeink barmelyikén felveheti Veliink a kapesolatot. A kapesolatfelvétel soran megadott személyes
adatait kizérélag a védlaszadas, az On tajékoztatdsanak biztositdsa, illetve az Onnel valo kapesolattartas
érdekében kezeljiik.

Az adatkezelés célja: Az érdeklddovel valo kapesolatfelvétel, valamint tajékoztatasanak biztositasa.

Az adatkezelés jogalapja: | A kapcsolatfelvételt kezdeményezé érintett hozzajaruldsa, az adatkezelés a
GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontjan alapul.

A kezelt adatok kore: A kapcsolattartasra az alabbi adatok koziil az On altal az érdeklodés,
kapcsolatfelvétel soran 6nkéntesen megadottakat kezeljiik:

s név (kapcsolattarté neve),

e e-mail cim,

s telefonszam,

e cim (postai-, levelezési cim).

A személyes adatok A hozzajarulas visszavonasaig, amennyiben az eseti jellegli kapcsolatfelvétel
megorzésének, targyaban jogszertien igény érvényesithetd, annak igazolhatdsdga céljabol
tarolasanak ideje: legfeljebb 5 évig megorizhetjiik a megadott adatokat.

Az adattovabbitas A kezelt adatokat nem tovabbitjuk harmadik fél szamara az On hozzajarulasa
cimzettjei: nélkiil.
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Weboldalon, kizidsségi médiafeliileten megjelenitett kép- és videofelvételek

Weboldalunkon, illetve kdzisségi médias feliileteinken rendszeresen beszamolunk az intézményiinket érintd
hirekrél, informéciokrol és eseményekrol, amelyek kapcsan kép-, illetve videofelvételeket is megjelentetiink.

Kiemelt figyelmet forditunk arra, hogy a megjelentetett kép- és videdfelvételek tartalma ne sérthesse
masok személyiségi jogait vagy jogos érdekeit, s azok jogszerii felhasznilasira engedéllyel,
felhatalmazdissal rendelkezziink minden esetben.

A weboldalon keresztiil kdzvetleniil vagy kozvetett modon végzett adatkezelésekrdl részletes tajekoztatot

talal weboldalunkon.

Az adatkezelés célja:

A weboldal, illetve a kozosségi médiafeliilet latogatoinak tajékoztatasa.

Az adatkezelés jogalapja:

A felvételeken szerepld, felismerhetd, beazonosithato érintett hozzajarulasa.
az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan alapul.

A kezelt adatok kore:

A felvételeken szerepld. felismerhetd, beazonosithato személyek képmasa,
illetve videofelvételek esetén hangja.

A személyes adatok

A felvételeken szerepld. felismerhetd, beazonosithatd személy hozzajarulasa

cimzettjei:

megbrzésének, visszavonasaig kezeljiik az adatokat.
tarolasanak ideje:
Az adattovabbitas | A kezelt adatokat nem tovabbitjuk, ugyanakkor a nyilvanossigra hozott kép-

és videofelvételeket barki megismerheti, megtekintheti, aki meglatogatja az

oldalt.

Hirlevél feliratkozas

Weboldalunkon lehetosége van hirlevélkiild6 szolgaltatasunkra feliratkozni. s azon keresztiil rendszeresen
értesiilni az intézményiinket érintd aktualis hirekrol, informaciokrol és eseményekrol.

Az adatkezelés célja:

A hirlevélre feliratkozok tajékoztatasa.

Az adatkezelés jogalapja:

Az On hozzajarulasa, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a)
pontjan alapul.

A kezelt adatok kore:

A hirlevél kiildéshez sziikséges adatok:
e neév,

e e-mail cim.

A személyes adatok

Amikor leiratkozik a hirleveliinkrél, a kérésének idépontjaban toréljiik adatait

megorzésének, hirlevél kiildo rendszeriinkbol.

tarolasanak ideje:

Az adattovabbitas | A kezelt adatokat nem tovabbitjuk harmadik fél szamara.
cimzettjei:

A weboldalon (online) kinyvtari katalogus hasznalata sordn kezelt adatok

Weboldalunk Katalogus meniipontjabdl elérheté konyvtari katalogusrendszeriink (Aleph Integralt Konyvtari

Rendszer) online feliilete

(htip://aleph.ekmk.hu), amelynek segitségével Ilehetdsége van konyvtari

dokumentum keresésére, kolesondzhetbsége ellenérzésére. Bejelentkezést kovetden ellendrizheti tagsagi
adatait, lathatja és kezdeményezheti kilcsonzései hosszabbitasit.

LAz adatkezelés célja:

’ Online nyujtott kdnyvtari szolgaltatasok biztositasa.
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Az adatkezelés jogalapja:

Adarkezelési tdjékoztaté — Edtvos Kdaroly Kinyvtir

Az On hozzjarulasa, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a)
pontjan alapul.
Az adatkezelésre az alabbi jogszabdlyok figyelembe vételével keriil sor:
e az informacios onrendelkezési jogrol és
informécioszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL. toérvény,

az

e a muzealis intézményekrol. a nyilvanos kényvtari ellatasrol és a
kozmiivelddésrdl szolo 1997, évi CXL. tdrvény.

A kezelt adatok kére:

Az online kodnyvtari katalogus hasznalataval kapesolatban a regisztracio,
illetve a bejelentkezés soran az alabbi adatokat kezeljiik:

°  név,

e lakcim,

e e-mail cim,

e telefonszam,

e sziiletési hely és ido,

® neme,

e konyvtari azonosito (vonalkad), illetve

e jelszd (PIN kod).

A személyes  adatok
megdrzésének,

tarolasanak ideje:

Amennyiben a tagsagi jogviszonnyal kapcsolatban jogszeriien igény
érvényesithetd, annak igazolhatdsaga céljabol a tagsag megsziinését kivetd
legfeljebb 5 évig adatait megorizhetjiik.

Az adattovabbitas
cimzettjei;

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

Rendezvényen rigzitett kép- és videofelvételek

Az altalunk szervezett rendezvényeken esetenként kép- és videofelvételek is késziilhetnek. amelyeket a
nyilvanossag tdjékoztatasa, Intézményiink, illetve az adott rendezvény, esemény népszeriisitése céljabol
nyilvanossagra hozunk.

A nyilvanossag tdjékoztatdsa, intézményiink, illetve az adott rendezvény,
esemény népszeriisitése.

Az adatkezelés célja:

A felvételeken szerepld, felismerhetd, beazonosithatd érintett hozzajarulasa,
az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
e az informécios onrendelkezési jogrdl és az informaciészabadsagrol
sz016 2011, évi CXIL. torvény.
e a Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. térvény.

Az adatkezelés jogalapja:

A kezelt adatok kore: A felvételeken szerepld, felismerhetd, beazonosithatdé személyek képmisa,

illetve videdfelvételek esetén hangja.

A felvételeken szereplo, felismerheto, beazonosithaté személy hozzajarulasa
visszavondsaig, illetve az adott tartalom torlésének idopontjaig kezeljiik az
adatokat.

A adatok
megorzesének.

tarolasanak ideje:

személyes

Az adattovabbitas
cimzettjei:

Az adott rendezvény, program kapesan az adatok nyilvanosségra hozatala,
publikalasa céljabol a felvételek esetenként tovabbitasra keriilnek, példaul
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Orsziagos Konyvtari Napok rendezvény, péalyazati beszamolok. Az
adattovabbitds tényérol és cimzettjér6l az adott rendezvényrdl szolé
adatkezelési tajékoztatoban minden esetben részletes informdciokat
biztositunk az érintettek szamara.

Konyvtarhasznalok nyilvantartisa

Konyvtari szolgaltatasainkat igénybe vevO konyvtarhasznalokrol torvényi kotelezettségiink alapjan

nyilvantartast kell vezetniink.

Az adatkezelés célja:

Nyilvantartasi kotelezettség teljesitése.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés az Intézményiinkre vonatkozé jogi kotelezettség teljesitéséhez
sziikséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontjan alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
e az informéciés dnrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol
52616 2011. évi CXII. térvény.
e Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél szolo 2011. évi CLXXXIX.
térvény,
e a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatdsrol és a
kozmiivelddésrol szolo 1997. évi CXL. torvény,
e az Orszagos Dokumentumellatasi Rendszerrdl szol6 73/2003. (V.28.)
Korm. rendelet.
Az onkéntes hozzajarulas alapjan kezelt személyes adatok esetében az
adatkezelés hozzajaruldson, a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontjan alapul.

A kezelt adatok kore:

A konyvtari tagok beazonositasahoz sziikséges alabbi természetes
személyazonosité adatai:

e csaladi és utoneve,

o sziiletési csaladi és utoneve,

e sziiletési helye,

e sziiletési ideje.

e anyja sziiletési neve,

e lakcime (lakdhelye, tartézkodasi helye):

e értesitési cime (levelezési-, postai cime).
Onkéntes hozzajarulés alapjan:

e e-mail cim,

o telefonszam,

e iskola neve, cime:

e didkigazolvany szama.

e személyazonosito igazolvany, vagy utlevél szama,

e kedvezményre jogositd személyes adatok

e onallo jovedelemmel nem rendelkezok konyvtari tagsagahoz a

torvényes képviseld személyes adatai.

A személyes adatok
megdrzésének,

A beiratkozott konyvtarhasznalok személyes adatait a tagsagi jogviszony
megsziinését kovetd 5 évig Orizziik meg. majd dlnevesitve (visszaallithato
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tarolasanak ideje:

modon) tovabbi 10 évig taroljuk.

A téritéses szolgaltatdsok igénybevételével Osszefiiged A pénziigyi
bizonylatokat (pl.: szamldk) a szamviteli térvény szerinti 8 évig, illetve az
adotigyi 6nellendrzés biztosithatdsaga érdekében ezen tiilmenden — az addzas
rendjérél  szolé  torvénnyel Gsszhangban —  legfeljebb az adéiigyi
Gnellenérzéshez sziikséges idbtartamig (a cél teljesiiléséig) orizziik meg.
Ennek elteltével tordljik, illetve leselejtezziik és megsemmisitjik a
bizonylatokat.

Az Gnkéntes hozzajarulas alapjan kezelt adatokat az érintett erre vonatkozo
kérelmét kévetéen haladéktalanul toroljiik.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

Kényvtarkdzi  kolesonzés esetén a konyvtarkézi dokumentumellatasban
érintett, az igényelt dokumentum eredeti lelohelyének szamité konyvtar
részere tovabbitjuk a konyvtarhasznald adatait.

A jogszabalyi kotelezettség alapjan vezetett kdzponti nyilvantartasokhoz
kapesolodo, illetve statisztikai  adatszolgaltatasok cimzettjei, tovabba
Jogszabdlyban meghatarozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.:
fenntarté), eljaré hatosagok, tarsszervek felé is tovabbitjuk az adatokat, ilyen
lehet példaul a Kézponti Statisztikai Hivatal.

A nyilvantartas vezetésére a Magyar Elektronikus Kényvtar (MEK) online
rendszert hasznaljuk, amelyhez a szamunkra a rendszert biztositd szerzodéses
szolgaltatd partneriink hozzaférhet, mint adatfeldolgozo.

Adatfeldolgozo neve: Orszagos Széchenyi Konyvtar
Székhelye, postai cime: 1014 Budapest, Szent Gyorgy tér 4-5-6.

Iskolai kozosségi szolgilat nyilvantartasa

Konyvtarunkban lehetdsége van a kdzépiskolas didkoknak arra, hogy a jogszabalyban az érettségi vizsgara
bocsatas feltételeként elbirt kotelezd kozdsségi szolgalatukat az intézményiinkben teljesitsék.

Az adatkezelés célja:

KozGsségi szolgdlatot teljesitd diakok nyilvantartisa

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés az Intézményiinkre vonatkozo jogi kitelezettség teljesitéséhez
sziikséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontjan alapul.

Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:

az informaciés Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo
2011, évi CXILI. térvény,

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény,

a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kozmiivelodesrol szold 1997, évi CXL, torvény,

2011. évi CXC. tv. a nemzeti kdznevelésrol,

20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények
miikodésérdl és a kdznevelési intézmények névhasznalatarol,

100/1997. (VL.13.) Korm. rend. az érettségi vizsga vizsgaszabalyzatinak
kiadasarol.

Az Onkéntes hozzajarulas alapjan Kkezelt személyes adatok esetében az
adatkezelés hozzdjarulason, a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontjan alapul.
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A kezelt adatok kore:

Kételezden megadando adatok:

* qnev

e sziiletési datum

e akozépiskola neve. mellyel az érintett tanuldi jogviszonyban all

e 16 éven aluliak esetében a torvényes képviseld neve
Onkéntesen megadhato adatok

e e-mail cim

e telefonszam

e érettségi varhato éve

o Kkiilongs érdeklédési kor

e specialis kompetenciak

A személyes adatok
megorzésének,
tarolasanak ideje:

A hozzajarulasi nyilatkozatokat az érettségi varhaté évében, az érettségi
idoszak megkezdése utan megsemmisitjilk. Az igazoldsokrol Kkészitett
masolatokat a kovetkezd tanév érettségi idoszaka utan téroljik.

Az Onkéntes hozzajarulas alapjan kezelt adatokat az érintett erre vonatkozo
kérelmét kévetden haladéktalanul t6réljik.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

A jogszabalyi kotelezettség alapjan vezetett kozponti nyilvantartasokhoz
kapesolodo, illetve  statisztikai  adatszolgaltatasok cimzettjei, tovabba
jogszabalyban meghatérozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.:
fenntartd), eljaro hatosagok, tarsszervek felé is tovabbitjuk az adatokat, ilyen
lehet példaul a Kézponti Statisztikai Hivatal.

Online rejtvényeket és jatékokat (Olvasiszolgilat és szaktajékoztatas, fiokkonyvtarak) nyilvantartasa

Konyvtarunk, olvasoszolgalatunk és fiokkonyvtaraink rendszeresen szervez online rejtvényeket és jatékokat.
A jatékok lebonyolitdsahoz sziikségszertien kapesolatot kell tartanunk a jatékban részt vevo személyekkel.

Az adatkezelés célja: A résztvevokkel valo kapesolattartas.

Az adatkezelés jogalapja: | Az adatkezelés a jatékosok onkéntes hozzdjarulasin, a GDPR 6. cikk (1)

bekezdés a) pontjan alapul.

Az adatkezelésre a kovetkezO6 jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:

az informacios onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szolé
2011. évi CXII. térvény,

a muzedlis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kdzmiivelodésrol sz61o 1997. évi CXL. torvény.

A kezelt adatok kore:

név
e-mail ¢im

A személyes adatok
megdrzésének,
tarolasanak ideje:

A jatékok lezarasat, eredményhirdetését és a nyeremények atadasat kévetden
a megadott személyes adatokat haladéktalanul t6roljiik.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

A személyes adatokat nem tovabbitjuk.
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Olvasépalyazatok, palyazatok, rejtvények (Gyermek- és ifjisagi kinyvtar)

Gyermek- és Ifjisagi Konyvtarunk rendszeresen szervez olvasdpalyédzatot (felhivasok), rejtvényeket a
konyvtarunkat latogatd tanuldok részére. A palyazatok és jatékok lebonyolitasihoz sziikségszeriien kapcsolatot
kell tartanunk a palyazaton, illetve jatékban részt vevo tanuldkkal.

Az adatkezelés célja:

A résztvevokkel valo kapesolattartas.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés a palyazaton részt vevo onkéntes hozzajarulasan, a GDPR 6.
cikk (1) bekezdés a) pontjan alapul.

Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabélyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:

az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szol6 2011.
évi CXIL. térvény,

a muzedalis intézményekrol, a nyilvanos kdnyvtari ellatasrol és a
kozmiivelodésrol szol6 1997. évi CXL. térvény.

A kezelt adatok kore:

®  név;
e Eotvos Karoly Konyvtar tag 1D szama/olvasdjegy szama:
e osztaly:

e telepiilés €s iskola;

e torvényes képviseld neve:

e torvényes képviseld email-cime;
e tdrvényes képviselo alairasa;

A személyes adatok
megorzésének,
taroldsanak ideje:

jatékos e hataridot megelozéen az adatkezeléshez adott hozzajarulasat

Az irattari szabalyzatunk szerint a felhivasra jelentkezettek névsorat,
nyilvantartasat 3 év elteltével toroljiilk. Amennyiben a palyazaton részt vevé

visszavonja, vagy adatainak torlését kéri, gy — ha arra egyéb jogszerii indok
nines — személyes adatait toroljiik.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

A palyazo nevét és palyazat eredményeit a palyazo oktatasi intézménye ré-
szére tovabbitjuk.

Szerzbodéses partnerek adatainak kezelése

Szerzodéses partnereink jogi személyek (cégek. vallalkozasok), ugyanakkor a céges kapesolattart6i adatok is
tartalmazhatnak olyan, a természetes személy azonositasara alkalmas informacidkat (pl.: e-mail cim
eltagjaban a név), amelyek személyes adatnak mindsiilnek, az adatkezelés biztonsagardl és jogszerliségérol
ezek esetében emiatt szintén gondoskodunk.

Az adatkezelés célja:

Szerzidéses partnereink nyilvantartsa, a partnerekkel valé kapcsolattartis
biztositasa, tovabba jogszabalyi kitelezettség teljesitése.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés olyan szerzodés teljesitéséhez sziikséges. amelyben az érintett
az egyik fél, vagy az adatkezelés a szerz6dés megkotését megeldzden az érintett
kérésére torténd lépések megtételéhez sziikséges. Az adatkezelés a GDPR 6.
cikk (1) bekezdés b) pontjan alapul.

Az adatkezelésre a kovetkezO jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
e az informaciés onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol
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52616 2011. évi CXII. torvény,

e az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. térvény,

e anemzeti vagyonrol szolé 2011. évi CXCVLL térvény.

e Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l szolé 2011. évi CLXXXIX.
torvény,

s akdzbeszerzésekrdl szolo 2015, évi CXLIIL. térvény,

e a Polgari Torvénykdnyvrol szolo 2013. évi V. térveny,

e azadozas rendjérdl szolo 2017. évi CL. térvény,

e aszamvitelrdl szol6 2000. évi C. torvény.

A kezelt adatok kore;

A szerzodéses partnerek (jogi személyek), illetve képviseldi, kapcsolattartoi
(természetes személyek) beazonositasahoz, a veliik térténd kapesolattartashoz,
a szerzddés jogszeriiségének igazolasahoz (pl.: atlathatosagi nyilatkozatok),
tovabba a szamlak- és egyéb pénziigyi bizonylatok kezeléséhez szitkséges
adatok koziil az alabbi adatok:

e név (cég tulajdonosa),

e cim (székhely, szamlazasi cim),

e adoszam.

e bankszamlaszam,

e e-mail cim.

o telefonszam,

o atlathatosagi nyilatkozatban szereplé természetes személyazonosito

adatok.

Tovabbi szerzodéses adatok kirében a kapesolattartok adatai:

e név,

o telefonszam,

e e-mail cim.
Természetes szeméely esetén:

e név,

e anyjaneve,

e sziiletési hely, ido.

e lakcim,
addazonosito jel,
email,
bankszamlaszam.
telefonszam,
munkahely,
e iskolai végzettséget igazolo okirat(ok) szama, kelte, iskola neve.

A személyes adatok
megorzesének,
tarolasanak ideje:

A szerzOdéssel Osszefliggésben helyben tarolt és kezelt adatok megorzése
minden esetben a vonatkozo, hatalyos jogszabalyi elbirdsokban
meghatarozottak szerint torténik. Ez altalaban 10 év, de jogszabaly ettdl eltéro,
hosszabb megérzési idot is eldirhat.

A pénziigyi bizonylatokat (pl.: szamlak) a szamviteli torvény szerinti 8 évig,
illetve az adoiigyi onellenbrzés biztosithatosaga érdekében ezen tilmenden —
az adézas rendjérdl szold torvénnyel dsszhangban — legfeljebb az adoiigyi
onellendrzéshez sziikséges idotartamig (a cél teljesiiléséig) érizziik meg. Ennek
elteltével torljiik, illetve leselejtezziik és megsemmisitjiik a bizonylatokat.
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A szerzodéskotéshez Kapesolodo atlathatosagi nyilatkozatok megérzése a
szerz6désbol eredd kivetelések eléviiléséig tarthat.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

A szerzodésekkel Osszefliggésben kezelt személyes adatokat nem tovabbitjuk
harmadik fél szamadra, de egy esetleges vizsgélatban illetékes eljaro szervek az
unids vagy a tagallami joggal 6sszhangban hozzaférhetnek azok tartalmahoz,
illetve az azokban rogzitett személyes adatokhoz.

A szerzdések teljesitéséhez kapesolodo pénziigyi bizonylatok (pl.: szamldk)
tartalmat a Nemzeti Ado- és Vamhivatal, adott esetben a Magyar Allamkincstar
szamara kotelesek vagyunk atadni, tovabbitani.

A szerzodések teljesitéséhez kapcsolodo pénziigyi bizonylatokat emellett
Veszprémi Intézményi Szolgaltatdé Szervezet (székhelye: 8200 Veszprém,
Haszkovo utca 39., adészama: 15799854-2-19) szamara is tovabbitjuk.

Panaszok kezelésével dsszefiiggé adatkezelés

Elérhetéségeink barmelyikén felveheti Veliink a kapcsolatot, amennyiben panasza meriilne fel. A panasza
megtétele soran megadott személyes adatait kizarolag a panasza kivizsgalasa érdekében kezeljiik.

Az adatkezelés célja:

Erintettek jogainak Dbiztositasa, jogszabalyi kotelezettség teljesitése,
panasziigyintéz€s, panasz Kivizsgalasa.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés az Intézményiinkre vonatkozo jogi kitelezettség teljesitéséhez
sziikséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontjan alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
e az informacios onrendelkezési jogrdl és az informacioszabadsagrol
sz0lo 2011. eévi CXIL. térvény,
e a panaszokrol, a kézérdeki bejelentésekrdl, valamint a visszaélések
bejelentésével osszefiiggd szabalyokrol szolo 2023, évi XXV. térvény.

A kezelt adatok kore:

e bejelentd neve,

o |akcime,

e elektronikus formaju bejelentés esetén e-mail cime,
e bejelentd altal megadott tovabbi személyes adatok,
» panasszal érintett személyes adatai.

A személyes adatok
megorzesének,
tarolasanak ideje:

A panasszal kapcsolatos, illetve az abban foglalt személyes adatokat a panasz
targya szerinti &gazati-szakmai jogszabdlyokban meghatarozott iddtartam
szerint kezeljiik.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

A panasz kivizsgalasaban, kezelésében illetékes eljard szervek, hatosagok
részére az adatok tovabbitasra Keriilhetnek.

Visszaélés bejelentéssel osszefiiggd adatkezelés

Torvényi eloiras alapjan visszaélés bejelentési rendszert mikddtetiink, amelyen keresztiil barkinek lehetdsége
van a jogellenes vagy jogellenesnek feltételezett cselekményre vagy mulasztasra, illetve egyéb visszaélésre
vonatkozé informacio bejelentésére. A bejelentéseket kivizsgaljuk és megtessziik az azzal kapcsolatosan

13. oldal



Adatkezelési tajékoztato — Edtvos Karoly Konyvtar

sziikséges intézkedéseket, amelynek eredményérdl a bejelentét tajékoztatjuk. Ennek biztositasdhoz kezelniink
sziikséges a bejelent6 nevét és elérhetdségi adatait. Anonim bejelentést nem vagyunk kotelesek kivizsgalni.

Az adatkezelés célja:

Jogszabalyi kételezettség teljesitése. a jogellenes vagy jogellenesnek
feltételezett cselekményre vagy mulasztasra, illetve egyéb visszaélésre
vonatkozo informacié bejelentésének és a bejelentd védelmének, valamint a
bejelentés kivizsgalasanak és a bejelentés targyat képez6 magatartas
orvoslasanak vagy megsziintetésenek biztositasa.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés a vonatkozd jogszabalyi kotelezettségiink teljesitéséhez
sziikséges, a GDPR 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontjan alapul.
Az adatkezelésre a kivetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
e az informécios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol
sz6l6 2011. évi CXII. térvény,
e a panaszokrol, a kézérdekii bejelentésekrdl, valamint a visszaélések
bejelentésével tsszefiiggd szabalyokrol szolo 2023. évi XXV. térvény.

A kezelt adatok kore;

A bejelentének, illetve annak a személynek, akinek a magatartasa vagy
mulasztasa a bejelentésre okot adott, tovabba annak a személynek, aki a
bejelentésben foglaltakr6l érdemi informécioval rendelkezhet, a bejelentés
kivizsgalasahoz elengedhetetlentil sziikséges személyes adatai, igy kiiléndsen:
e neve.
e elérhetoségi, kapcsolattartasi adatai.

A személyes adatok
megorzésének,
tarolasanak ideje:

Amennyiben mas jogszabaly eltéréen nem rendelkezik, a bejelentés
kivizsgalasara nyitva allé maximum harom honapos hataridét kovetden
haladéktalanul toréljiik az adatokat.

Az adattovibbitas
cimzettjei:

A bejelentd személyes adatait — az alabbiakban foglaltak Kivételével — csak a
bejelentés alapjan kezdeményezett eljaras lefolytatasara hataskorrel rendelkezo
szerv részére adjuk &t. ha e szerv annak kezelésére térvény alapjan jogosult,
vagy az adatai tovabbitasahoz a bejelentd hozzajarult. A bejelenté személyes
adatai hozzajarulasa nélkiil nem hozhatoak nyilvanossagra.

A bejelentore vonatkozo adatok tekintetében pedig, ha nyilvanvalova valt, hogy
a bejelentd rosszhiszemiien. valotlan adatot vagy informaciot kozolt és a) ezzel
blincselekmény vagy szabalysértés elkovetésére utald koriilmény meriil fel,
személyes adatait az eljaras lefolytatasara jogosult szerv vagy személy részére
at kell adnunk, b) alappal valésziniisithetd, hogy méasnak jogellenes kart vagy
egyéb jogsérelmet okozott, személyes adatait az eljaras kezdeményezésére,
illetve lefolytatasara jogosult szervnek vagy személynek kérelmére at kell
adnunk.

Ha a bejelentés természetes személyre vonatkozik, az e természetes személyt
megilleté, a személyes adatok védelmére vonatkozo eldirasok szerinti, a
tajékoztatashoz és hozzaféréshez vald joga gyakorlasa soran a bejelentd
személyes adatait nem tessziik megismerhetdvé a tajekoztatast kérd személy
szamara.
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Kozérdeki adatok igénylésével kapesolatos adatkezelés

A miikddésiinkkel, tevékenységiinkkel kapcsolatos kdzérdekii, illetve kozérdekbél nyilvanos adatokat a
hatdlyos jogszabélyi elbirdasoknak megfelelden, kozzétételi kotelezettségiink teljesitése  céljabol
nyilvanossagra hozzuk.

Kozérdeki adatot barki igényelhet elérhetoségeinken, amelynek teljesitése kapesian az alabbi adatkezelést
végezziik.

Az adatkezelés célja: A kozérdekii adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igényl6 altal egy éven
beliil benyujtott, azonos adatkédrre iranyuld kozérdekii és kozérdekbdl
nyilvanos adatigénylés azonositdsa, az adatigényléshez kapesolodd
koltségtérités  megallapitisa és  pénziigyi teljesitésének  biztositasa,
bizonylatolasa.
Az adatkezelés jogalapja: | Az adatkezelés az Intézményiinkre vonatkozé jogi kotelezettség teljesitéséhez
sziikséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontjén alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembevételével keriil sor:

e az informécios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol

sz016 2011. évi CXII. térvény,
e az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. térvény,
e Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolo 2011, évi CLXXXIX.

torvény,

e azadozas rendjérdl szolo 2017. évi CL. térvény,

e aszamvitelrdl szolo 2000. évi C. torvény.

A kezelt adatok kore: e adatigénylo neve,

e elérhetdségei (az adatigénylés formajatol fliggden: postazasi cim, e-
mail cim, telefonszam),

e igényelt adatok kore,

o koltségtérités megallapitasahoz kapesolodd szamlazasi adatok (név,
szamlazasi cim, addszam),

e bankszamlaszam (koltségtérités banki utalassal torténd teljesitése

esetén).
A személyes adatok A vonatkozo, hatalyos jogszabadlyi eldirasokban meghatarozottak szerint a
megorzésének, kozérdekii adatigényléssel dsszefliggésben megadott személyes adatokat az
tarolasanak ideje: adatigénylés teljesitését kivetd egy évig kezelhetjiik.

A koltségtéritéssel jaro adatigénylések teljesitéséhez kapcsolodod A pénziigyi
bizonylatokat (pl.: szamlak) a szamviteli t6rvény szerinti 8 évig, illetve az
adoiigyi 6nellendrzés biztosithatosaga érdekében ezen tilmenden — az adozas
rendjér6l szolo torvénnyel Gsszhangban — legfeljebb az adéiigyi
onellendrzéshez sziikséges idotartamig (a cél teljesiiléséig) rizziik meg. Ennek
clteltével toroljiik, illetve leselejtezziik és megsemmisitjiik a bizonylatokat.
Az adattovabbitas Amennyiben kéltségtérités is megallapitasra keriil, akkor a kozérdekii
cimzettjei: adatigénylés teljesitéséhez kapcsolodo pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak)
adattartalma a Nemzeti Adé- és Vambhivatal szamara keriil tovabbitasra.
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Allaspalydzatra jelentkezok adatai

A sziikséges munkaerd biztositdsa kiemelten fontos szamunkra. A megfelelé szakemberek megtalilasa,
kivalasztasa céljabol alkalmanként allaspalyazatokat hirdetiink meg.

Az adatkezelés célja: A miikddésiink folyamatos biztositasahoz sziikséges humaneroforris
biztositasa, a munkakor betoltésére alkalmas (megfelelé kompetenciakkal
rendelkezo) palyazo kivalasztasa.
Az adatkezelés jogalapja: | Az éllaspélyazatra jelentkezo hozzajarulasa, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1)
bekezdésének a) pontjan, valamint kiilonleges adatok esetében a GDPR 9. cikk
(2) bekezdés a) pontjan, illetve hatésagi (erkdlesi) bizonyitvany esetében
tovabba a GDPR 10. cikkén alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembevételével keriil sor:

e az informaciés onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol

sz016 2011. évi CXII. torvény,
e amunka térvénykonyveérol szolo 2012, évi 1. térvény,
o a Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. torvény,

e a muzealis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrél és a
kozmiivelddésrol szolod 1997. évi CXL. térvény,

e 39/2020. (X. 30.) EMMI rendelete a Kkulturdlis intézményben
foglalkoztatottak munkakoreir6l és foglalkoztatasi kévetelményeirdl,
az intézményvezetdi palyazat lefolytatasanak rendjérol, valamint egyes
kulturdlis targyu rendeletek modositasarol.

A kezelt adatok kore: Az allashirdetésre jelentkezOk beazonositasahoz, a velilk t6rténd

kapcsolattartashoz, valamint a munkakdr betdltésére valod alkalmassaguk

eldzetes elbirdlasahoz sziikséges alabbi adatok:

e név,

e sziiletési név,

e anyja neve,

* neme,

e sziiletési hely, idd,

e csaladi allapot,

e allampolgarsag.

e lakcim, (lak6hely, tartozkodasi hely),

e értesitési cim,

e telefonszam,

e e-mail cim,

e oOnéletrajz,

o fénykep,

e képesitést, szakképzettséget igazoléo dokumentumok adatai,
e hatosagi bizonyitvany sorszama, informaciotartalma.

A személyes adatok A benyujtott allaspalyazatok elbiralasat, illetve amennyiben az érintett
megorzésének, (palyazd) a megadott személyes adatai meghatarozott, hosszabb ideji
tarolasanak ideje: kezeléséhez elbzetesen hozzdjarult, annak lejaratat kovetden vagy -
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amennyiben ezt korabbi idépontban visszavonja — az érintett erre vonatkozo
kérésének iddpontjaban toréljiik az adatait.

A benyijtott éllaspalyazat elbirdlasat kovetéen sikertelen palyazat esetén a
palyazo szamara visszajuttatjuk a benyujtott palyazati anyagokat. Amennyiben
a palyazé nem veszi at azokat, akkor legfeljebb 90 nap elteltével toroljiik.
megsemmisitjiik a palyazati anyagait.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk harmadik fél szamara.

Személyiigyi nyilvintartds

Foglalkoztatottjaink adatait a jogszabalyban eléirt foglalkoztatasi jogviszonnyal osszefliggd nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése és a humaneréforras menedzsment feladatok tamogatasa céljabol
kdtelezéen eldirt modon kezeljiik.

Az adatkezelés célja:

Munkiltatként a jogszabalyokban eldirt foglalkoztatisi jogviszonnyal
Osszefliggd nyilvantartasi, adatszolgaltatasi kotelezettségeink teljesitése;
humaneréforras menedzsment feladataink tamogatasa.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés az Intézményiinkre vonatkozo jogi kételezettség teljesitéséhez
sziikséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontjan, valamint
kiilonleges adatok esetében a GDPR 9. cikk (2) bekezdés h) pontjan, illetve
hatosagi (erkdlesi) bizonyitvany esetében tovabba a GDPR 10. cikkén alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabélyokban foglalt rendelkezések
figyelembevételével keriil sor:

* az informacios Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
52616 2011. évi CXII. térvény,

e Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX.
torvény,

* a munka torvénykonyvérol szolo 2012. évi 1. torvény,

e a Polgari Torvénykdonyvrol szolé 2013. évi V. tdrvény,

* a muzedlis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatisrol és a
kozmiivelddésrol szol6 1997. évi CXL. térvény:

e amunkavédelemrél szolo 1993. évi XCIIL. térvény,

* a munkavédelemrél szol6 1993. évi XCIII. térvény egyes
rendelkezéseinek végrehajtasardl szolo 5/1993. (XII. 26.) MiM
rendelet.

e az egészségiigyi és a hozzajuk kapesolodd személyes adatok
kezelésérdl és védelmérdl szolé 1997. évi XLVIL. torvény,

° a munkakdri, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi
vizsgalatarol ¢s véleményezésérdl szolo 33/1998. (VI1.24.) NM
rendelet,

e 39/2020. (X. 30.) EMMI rendelete a kulturalis intézményben
foglalkoztatottak munkakdreirdl és foglalkoztatasi kivetelményeirél,
az intézményvezetdi palyazat lefolytatasanak rendjérol, valamint egyes
kulturalis targyt rendeletek modositasarol,

e atarsadalombiztositasi nyugellatasrol sz6l6 1997, évi LXXXI. térvény,
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e a képernyd el6tti munkavégzeés minimalis egészségiigyi €s biztonsagi
kovetelményeirdl szol6 50/1999. (XI. 3.) EiiM rendelet.

A kezelt adatok kore:

A foglalkoztatottak természetes személyazonositd adatai (torzsadatok),
valamint a jogviszonnyal dsszefliggd tovabbi adatok:

o név,

e sziiletési hely és ido.

e anyjaneve,

e személyi igazolvany szama,

o hazassagi anyakonyvi kivonat szama,

¢ halotti anyakdnyvi kivonat szama.,

e lakcim (lakohely, tartozkodasi hely),

e értesitési cim,

e allampolgarsag,

e telefonszam,

e e-mail cim,

e iskolai végzettség,

e szakmai. tanfolyami végzettségek,

o képesitést igazolo okmanyok szama,

¢ munkakor, besorolas, beosztas, telephely. felvétel idopontja.

e ¢l6z0 munkaviszonyok adatai,

e gépkocsivezetdi engedély szama (gépjarmi hasznalatara jogosult

foglalkoztatottak esetén),

e cltartottak adatai (név. sziiletési ido),

e hatosagi erkolesi bizonyitvany adatai.

¢ A munkaalkalmassaggal 6sszefiiggo egészsegi adatok.

A személyes adatok
megorzeésének,
tarolasanak ideje:

A helyben tarolt és kezelt adatok megdrzése minden esetben a vonatkozo,
hatalyos jogszabalyi elbirasokban meghatarozott feltételek szerint torténik,
illetve az adott foglalkoztatasi jogviszonyra iranyuld agazati torvényben
meghatarozott idotartamig keriilnek az adatok megérzésre.

A munkahelyi balesettel kapcsolatban kezelt személyes adatokat 5 évig 6rizziik
amunkavédelemrdl szol6 1993. évi XCIII. torvény és a munkavédelemrol szolo
1993, évi XCIII. tdrvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasardl sz616 5/1993.
(X1I. 26.) MiiM rendelet alapjan.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

e Foglalkozas-egészségiigyi  szolgaltaté  partneriink  (lizemorvos
megnevezése: FORINT-MED Foglalkozas-egészségiigyi, Kényvelo €s
Szolgaltato Bt., székhelye: 8200 Veszprém, Hoffer Armin sétany 2.,
adoszama: 27268236-1-19),

e  Munkavédelmi szolgaltatd partneriink (megnevezése: lhasz és Tarsa
Kft., székhelye: 8200 Veszprém, Esze T. u. 13., adészama: 12479045-
2-19),

e A foglalkoztatissal  &sszefiiggs, illetve a  humanerdforras
gazdalkodashoz kapcsolodo, jogszabalyi kételezettség alapjan vezetett
kozponti  nyilvantartasokhoz  kapesolddd, illetve  statisztikai
adatszolgéltatasok cimzettjei, tovabba jogszabalyban meghatarozott
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esetekben az illetékes felettes szervek (pl.: fenntartd), eljard hatosagok,
tarsszervek, kiiléndsen:

o Magyar Allamkincstar,

o Kozponti Statisztikai Hivatal.

Bér- és jarulékelszamolas

Az adatkezelés célja:

A bér- és jarulékelszdmolds biztositasa, jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés az Intézményiinkre vonatkozd jogi kitelezettség teljesitéséhez
sziikséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontjan, valamint
kiilénleges adatok esetében a GDPR 9. cikk (2) bekezdés h) pontjan alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:

az informacios onrendelkezési jogrél és az informécioszabadsagrol
szolo 2011, évi CXII. térvény,

a munka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi I. torvény,

a muzealis intézményekrél, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kozmiivel6désrol szolo 1997. évi CXL. térvény;

az adozas rendjérdl szol6 2017. évi CL. térvény,

a személyi jovedelemadorol szol6 1995. évi CXVIL t6rvény,

a tarsadalombiztositas ellatdsaira és a magannyugdijra jogosultakrol,
valamint e szolgéltatasok fedezetérdl sz616 1997, évi LXXX. térvény,
a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol sz616 1997. évi LXXXI. torvény,
az egeészségiigyi hozzdjarulasrol sz616 1998. évi LXVL. térvény,

a magannyugdijrél és a magan-nyugdijpénztirakrol szolé 1997. évi
LXXXII. térvény,

a csaladok tamogatasardl szo16 1998. évi LXXXIV. torvény,

a Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. torvény,

39/2020. (X. 30.) EMMI rendelete a kulturdlis intézményben
foglalkoztatottak munkakareirél és foglalkoztatasi kdvetelményeirdl,
az intézményvezetdi palydzat lefolytatisanak rendjérdl, valamint egyes
kulturalis targya rendeletek médositasarol.

A kezelt adatok kore:

A bér- és jarulékelszdmolashoz, tovabba a kifizetéséhez sziikséges természetes
személyazonositd adatok (t6rzsadatok), valamint a jogviszonnyal Gsszefiiggd
tovabbi adatok:

foglalkoztatott neve,

lakcime (lakohelye, tartozkodasi helye),

adoszama,

TAJ szama,

bankszamlaszama.,

nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsdgahoz kapcsolodd adatok,
eltartottjai adatai (név, sziiletési idd, addszam, TAJ szam),
hézastarsa, élettarsa adatai (név, adészam, TAJ szam).
munkakdre, besorolasa, beosztasa.

A személyes adatok

A helyben tarolt és kezelt adatok megérzése minden esetben a vonatkozo,

19. oldal



Adatkezelési tajékoztato — Edtvos Karoly Konyvtdr

megorzesének,
tarolasanak ideje:

hatalyos jogszabalyi el6irdsokban meghatarozott feltételek szerint torténik,
illetve az adott foglalkoztatasi jogviszonyra iranyulé agazati tdrvényben
meghatarozott idotartamig keriilnek az adatok megdrzésre.

Munkéltatoként a biztositott, volt biztositott biztositasi jogviszonyival
Osszefliggd, a szolgalati idorél vagy a nyugellatds megallapitisa soran
figyelembe vételre keriild keresetrdl, jovedelemrdl adatot tartalmazo
munkaiigyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra irdnyadd oregségi
nyugdijkorhatar betdltését kovetd legalabb ot évig kotelesek vagyunk
megorizni.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

A bér- és jarulékelszamolashoz sziikséges adatokat az alabbi bérszamfejtést
végz0 tarsszervezet felé tovabbitjuk:

adatfeldolgozé megnevezése: Veszprémi Intézményi Szolgdltatd Szervezet
(székhelye: 8200 Veszprém, Haszkovo utca 39., adészama: 15799854-2-19).
A foglalkoztatottak bér- és jarulékelszamolassal Gsszefliggd adatait a hatalyos
jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen a kozponti, illetve statisztikai
adatszolgaltatdsok cimzettjei szamdra, igy a Nemzeti Ado- és Vamhivatal,
illetve a keresdképtelenség esetén (pl.: tappénz) az egészségbiztositasi
ellatasokért felelds Magyar Allamkincstar felé, tovabba a kiilén jogszabalyban
meghatarozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.: fenntartd, Kdzponti
Statisztikai Hivatal), az eljaré hatésagok, tarsszervek felé kotelesek vagyunk
bejelenteni. illetve tovabbitani, valamint az MBH Bank fele.

Az Adatkezelési tajékoztato feliilvizsgilata és elérhetosége

Fenntartjuk a jogot jelen tajékoztato feliilvizsgalatara és sziikség szerinti modositasara, amely indokolt lehet a
vonatkozo jogszabéalyok vagy adatkezelési tevékenységiink, az arra alkalmazott technolégia megvaltozasa

esetén egyardant.

Amennyiben a modositas az On személyes adatainak kezelését is érinti, akkor errél haladéktalanul
tajékoztatjuk, s személyes adatai tovabbi kezelését — a térvényben el6irt kotelezd adatkezelések kivételével —
felfiiggesztjiik mindaddig, amig ahhoz nem jarul hozza Gjra.

Jelen tajékoztatot olyan formaban és modon tessziik elérhetdvé, hogy annak hozzaférhetosége barmely helyben
érintett szamara biztositott legyen.

Kelt: Veszprém, 2025. junius 26.

Dr. Baranyai Tamas

igazgato

20. oldal



