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Az informéaciés onrendelkezési jogrél és az informécibészabadsagrél szélé 2011. évi CXIL
torvény (tovabbiakban: Info tv.) 30. § (6) bekezdés, a kézérdekl adatok elektronikus
kézzétételére, az egységes koézadatkeresd rendszerre, valamint a kézponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo reszletes szabalyokrol szélo 305/2005. (XII.
25.) Korm.r. az allamhaztartasrol szolo torveny végrehajtasardl szo6lé 368/2011. (XI1.31.)
Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontja alapjan az Eétvés Karoly Megyei Kényvtarnal a
kdézérdek(l adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kételezbéen
kbzzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje az alabbiakban kerdl
meghatarozasra.

1. A Szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza a kézérdekl adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének-, tovabba a kételezdéen kézzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét.

2. A szabalyzat hatalya

Az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.) 10.§ alapjan a
gazdasagi szervezetnek az allamhaztartasrél szold torvény vegrehajtasarol szélé 368/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr) 9. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatait
az Eo6tvos Karoly Megyei Konyvtar (tovabbiakban: intézmény) vonatkozasaban a Veszprémi
Intézmeényi Szolgaltaté Szervezet latja el.

Ezen kdzérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének, tovabba, a
kételezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérél szol6 szabalyzat
hatalya az Eotvos Karoly Megyei Konyvtarra terjed ki.

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az E6tvos Karoly Megyei Konyvtar:

- kezelésében lévé koézérdekli adatok, kdzérdekbdl nyilvanos adatok, valamint
munkavallaléink kézérdekbdl nyilvanos adata (tovabbiakban egyitt: k6zérdekl adat)
igénylésénél, tovabba

- hataskore és illetékessége szerint kezelésében allé kdzérdek( adatok kbzzetételénél.

3. Az adatigénylés teljesitésének altalanos feladata

A szabdlyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az intézmény kezelésében lévé kozérdekl adatok
megismerésére iranyuld igények (a tovabbiakban: adatigénylés) teljesitésekor, flggetlenl
attél, hogy az adatigénylé az adatigénylést a kozfeladatot ellatd szervekhez kozvetlendl
nyujtotta be, vagy mas szerv a hozza benyujtott igényt a kozfeladatot ellaté szervekhez
tovabbitotta.

A szabdlyzat hatalya nem terjed ki a koézhiteld nyilvantartasbél torténd, tdérvényben
szabalyozott adatszolgaltatasra.



4. Ertelmezé rendelkezések

Az Ugyintézés soran a szabalyzat alkalmazasakor az informéciés énrendelkezési jogrol és az
informaciészabadsagrél szo6lé 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Info tv.) 3. §-aban
megfogalmazott fogalmak az iranyadok.

E szabalyzat alkalmazasa soran:
1. érintett: barmely informacio alapjan azonositott vagy azonosithaté természetes személy;
2. személyes adat: az érintettre vonatkozé barmely informacio;

3. kozérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy kezelésében lévé és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval dsszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informacié
vagy ismeret, fuggetlenul kezelésének modjatol, 6nallé vagy gyijteményes jellegétdl, igy
kllonosen a hataskarre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtadkra és a mikodést
szabalyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozé
adat;

4. kozérdekbdl nyilvanos adat: kozérdekbdl nyilvanos adat: a kézérdek(i adat fogalma ala
nem tartozé minden olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy
hozzaférhetévé tételét térvény kézérdekbél elrendeli;

5. adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurdpai Unié koételezé jogi
aktusaban meghatarozott keretek kozétt - 6nalldan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének
céliat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozéd
dontéseket meghozza és végrehaijtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehaitatja;

6. adatkezelés: az alkalmazott eljarastél fliggetlenul az adaton végzett barmely mivelet vagy
a miveletek Osszessége, igy kuldntsen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangolasa vagy ésszekapcsolasa, zarolasa, térlése és megsemmisitése, valamint az
adat tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-
minta, iriszkép) régzitése;

7. nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara térténé hozzaférhetoveé tétele.
8. adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége;

9. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezelé vagy adatfeldolgozd
kdzvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére iranyuld miiveleteket végeznek;

10. adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurépai Unid kételezé jogi
aktusaban meghatarozott keretek kozott és feltételekkel - az adatkezelé megbizasabol vagy
rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel;



11. adatfelelés: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus Uton kételezéen
kézzéteendd kozérdekl adatot elballitotta, illetve amelynek a mikddése sordn ez az adat
keletkezett;

12. adatkozl6: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi k6zzé
az adatot - az adatfelel6és altal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi;

13. cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozé
hozzaférhetbvé tesz.

5. Az adatvédelmi tisztviseld, adatkezelési felel6s

Az Eotvos Karoly Megyei Konyvtar kozfeladatot ellatd szerv, ezért kételezd az adatvédelmi
tisztvisel6 kijeldlése.

Az Eotvos Karoly Megyei Konyvtarban a Hanganov Kft. (delegalt szakerté: Dr. Papp Balint)
latja el az adatvédelmi tisztvisel6 feladat és hataskorét.

Az adatvédelmi tisztvisel6 elésegiti az adatkezeld, a személyes adatok kezelésére vonatkozo
jogi eléirasokban meghatarozott - kdtelezettségeinek teljesitését, igy kiléndsen

a) a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogi elbirasokrol naprakész
tajékoztatast nyljt és azok érvényesitésének modjaival kapcsolatban tanacsot
ad az adatkezel6, az adatfeldolgozd és az azok altal foglalkoztatott, az
adatkezelési mlveleteket végzd személyek részére;

b) folyamatosan figyelemmel kiséri és ellenérzi a személyes adatok kezelésére
vonatkozo jogi eléirasok, igy kildndsen a jogszabalyok és belsé adatvédelmi
és adatbiztonsagi szabalyzatok érvényesulését, ennek keretei kozott az egyes
adatkezelési muveletekhez kapcsolédd egyérteim( feladatmeghatarozas, az
adatkezelési mulveletekben koézrem(ikédd foglalkoztatottak adatvédelmi
ismereteinek bovitése és tudatossagndvelése, valamint a rendszeres
idokozonkent lefolytatandé vizsgalatok megvaldsulasat;

c) elésegiti az érintettet megilletd jogok gyakorlasat, igy kilondsen kivizsgalja az
érintettek panaszait és kezdeményezi az adatkezelénél, illetve az
adatfeldolgozénal a panasz orvoslasahoz szikséges intézkedések megtételét,

d) szakmai tanacsadassal eldsegiti és figyelemmel kiséri az adatvédelmi
hatasvizsgalat lefolytatasat,

e) egylttmikodik az adatkezelés jogszerliségével kapcsolatos eljarasok
lefolytatasara jogosult szervekkel és személyekkel, igy klléndsen kapcsolatot
tart a Hatésaggal az elézetes konzultacié és a Hatdésag altal lefolytatott
eljarasok elésegitése érdekében,

f) kozremikédik a belsdé adatvedelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
megalkotasaban.



Schreiber Marta a kozérdek(i adatok megismerésével kapcsolatos Ugyintézési feladatokat,
Csizmadia Julia a kételezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalaval kapcsolatos
ugyintezési feladatokat latja el, Ggy mint az Eétvés Karoly Megyei Kényvtar szervezeten
beluli adatkezelési felelGsei.

6. A kdzérdeki adatok megismerésének altalanos szabalyai

Az intézmény lehetévé teszi, hogy a kezelésében lévd kézérdek(i adatot és kdzérdekbdl
nyilvanos adatot — az Info térvényben meghatarozott kivételekkel — erre iranyulé igény alapjan
barki megismerhesse.

A kézerdeki adatok megismerésének altalanos szabalyait az Info tv. 26. — 27. §-a rogziti.

7. A kozérdekii adatok, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére
iranyulé igény (tovabbiakban: igény) és intézése

7.1. Az igény benyujtasa:
Az Info tv. 28. (1) bekezdése alapjan a kdzérdekdi, valamint a kézérdekbdl nyilvanos adat
megismerése irant

- szoban,
- irasban vagy
- elektronikus uton

barki igényt nyujthat be.

Az Info tv. 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kézérdekbdl nyilvédnos adatok
megismeresére a kozérdek( adatok megismerésére vonatkozd rendelkezéseket kell
alkalmazni.

7.2. Az igény benyujtasanak helye és modja
7.2.1. Szébeli igények benytujtasa

- személyesen: 8200 Veszprém, Komak(t tér 3. szam alatt a Titkarsagon,
munkaidében;

- telefonon: az intézmény kozponti 06-88/560-610 vagy a 06-88/560-620
telefonszaman.

7.2.2. irésbeli igények benyujtisa

- szemeélyesen: 8200 Veszprém, Komakut tér 3. szam alatt a Titkarsagon, munkaiddben
benyujtva;

- postai uton: az intézmény fenti cimére levélben;

- elektronikus uton: ekmk@ekmk.hu kézponti e-mail cimre kiildott levélben.

Az igényl6 kozérdek(i adat, kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozo irasbeli
igényét benyujthatja



- az altala irt igénylési formaban, vagy
- az Eotvos Karoly Megyei Konyvtar altal e célra rendszeresitett igénybejelenté lapon
(1. melléklet)

7.2.3. Az adatigénylés vizsgalata

Az adatkezelési felelés a beérkezett adatigénylést megvizsgalva haladéktalanul ellenérzi,
hogy

- az adatigénylé az igénybejelentd lapot megfeleléen toltotte-e ki,
- a benyujtott igény a teljesithetéséghez szilkséges adatokat tartalmazza-e, és
- azigényelt adatok a kdzfeladatot ellaté szervek kezelésében vannak-e.

Amennyiben az igény nem tartalmazza a teljesitéshez sziikséges adatokat, az adatkezelési
felelés 3 napos hataridével felhivja az adatigénylét igényének pontositasara.

A felhivassal egyidejlileg az adatigénylét tajékoztatni kell, hogy amennyiben az igény
pontositasara iranyuld felhivasnak hataridében nem tesz eleget, ugy az adatigénylésrdl a
kozfeladatot ellaté szerv a rendelkezésre allé adatok alapjan fog dénteni.

Az igénynek a postai aton vagy elektronikus levélben tortént pontositasa esetén a
kiegészitéseket Ugyintézének az Ugyirathoz csatolni kell.

Az Info tv. szerint elektronikusan kételezéen kdzzéteendd adatokra iranyuld igény esetében
az adatkezelési felel6s tajékoztatja az adatigénylét a kézzétett adatok pontos fellelhetéségérél
és arrdl, hogy a tajékoztatassal egyidejlileg az igény teljesitettnek tekintendé.

7.3. A benylijtott igények teljesitése

7.3.1. Az adatkezel6 a kozérdekl adat, kézérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyulo
igények teljesitésérdl a jogszabalyban (Infotv.) eléirt hataridében gondoskodik.

7.3.2. A széban el6terjesztett igényt akkor lehet szdban teljesiteni, ha
- az igényld szdéban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégitd,

- az igényelt adat az intézmény honlapjan vagy mas modon jogszer(ien mar nyilvanossagra
kertilt,

- az igényelt adat az intézmény munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali elerhetésegére
vonatkozik,

- az igény az intézmény eljarasara, hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozé
altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

Amennyiben a széban elbterjesztett igény széban nem valaszolhatdé meg, az igénylésrél
feljegyzést kell késziteni és az igényl6t tajékoztatni kell arrdl, hogy igényének teljesitésére
irasban kertl sor.

A telefonon érkez6, a koézérdek( adat, kézérdekbdl nyilvanos adat kozlésére iranyuld
igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkér szerint illetékes belsd szervezeti egység
vezetdjéhez vagy az intézmény vezetdjéhez kell kapcsolni.



7.3.3. Az adatigénylésnek kozérthetdé formaban és — amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellatd szerv aranytalan nehézség nélkil teljesiteni képes — az igénylé altal kivant
technikai eszkozzel, illetve médon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar
elektronikus formaban nyilvanossagra hoztuk, az igény teljesitheté az adatot tartalmazé
nyilvanos forras megjeltlésével is.

7.3.4. A kozérdekl adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igénynek a
tudomasra jutast kévetd — legrévidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon bellil eleget
tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kézértheté
formaban nem lehet eleget tenni.

7.3.5. Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igénylét e
torvény alapjan megilleté jogorvoslati lehetéségekrdl vald tajékoztatassal egyitt, 8 napon
belll irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kdzdlte - elektronikus
levélben értesiteni kell az igénylét.

A jogorvoslati lehetéségekrél szolé tajékoztatonak tartalmaznia kell, hogy az adatigénylé — a
kozerdek( adatok megismeréséhez flizéd6 jogainak gyakorlasaval kapcsolatos jogsérelmére
vagy ennek kozvetlen veszélyének fennadlldsara hivatkozassal — a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatoésagnal (a tovabbiakban: NAIH, illetve Hatdsag) torténd
bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezhet.

Az igényl6 a kézérdekl adat megismerésére vonatkozé igényének elutasitasa esetén, annak
kozlésétél szamitott 30 napon belll birésaghoz fordulhat,

Amennyiben az igényld az igény elutasitasa miatt a NAIH vizsgalatanak kezdeményezésére
bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasitisa, a vizsgalat
megszlntetéserdl, az Info tv. 55. § (1) bekezdés b) pontja szerinti lezarasarél sz6l6 déntés
vagy az Info tv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités kézhezvételét kovetd 30 napon belill
lehet meginditani, és a perinditdsra rendelkezésre all6 hataridé elmulasztasa esetén
igazolasnak van helye

Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitasok indokairél az adatkezeld nyilvantartast
vezet, és az abban foglaltakr6l minden évben januar 31-éig tajékoztatia a Nemzeti
Adatvedelmi és Informaciészabadsag Hatdsagot.

A nyilvantartas vezetése és a tajékoztatd hataridére torténd elkildése a szervezeten belill erre
kijelolt adatkezelési felelés Schreiber Marta feladatat képezi.

7.3.6. A kozérdek( adat, kbzérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése
nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar nyelvi igénylé az igényét anyanyelvén vagy
az éltal értett mas nyelven fogalmazza meg.

7.3.7. Az adatokat tartalmazé dokumentumokrol vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
maodjatol fuggetlentl az igénylé masolatot kaphat. A méasolat elkészitése annak a szervezeti
egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot taroljak.

7.3.8. A masolat készitéséért — legfeliebb az azzal kapcsolatban felmertilt kbltség mértékéig
terjedéen — szamviteli politika részeként elkészitett onkoltségszamitas rendjére vonatkozé
szabalyzatban és a kozérdek( adat iranti igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités
mértékeérdl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben foglaltak szerint kéltségtéritést



allapitunk meg, melynek 6sszegérdl az igénylét az igény teljesitését megelézden tajékoztatni
kell.

A koltségtéritéssel kapcsolatos szamla (egyszerisitett szamla) kibocsatasa a pénzlgyi-
szamviteli igyintézé feladata.

7.3.9. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igénylé masolatot igényelt,
jelentds terjedelmii, a masolati igényt a kéltségtéritésnek az igénylé altali megfizetését kovetd
15 napon belll kell teljesiteni. Arrol, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelentés terjedelm(i, tovabba a koéltségtérités mértékérdl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igénylé lehetéségeirdl az igénylét az
igény kézhezvételét kovetd 8 napon belll tajékoztatni kell.

7.3.10. Ha a kozérdekli adatot tartalmazoé dokumentum az igényld altal meg nem ismerheté
adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

7.3.11. A kozérdekl adatigénylésre adott valasz kiadmanyozasara az adatkezel6 vezetdje
jogosult.

8. A kozérdek(i adatszolgaltataishoz kapcsolodo  koltségtérités Gsszege
megallapitasanak szabalyai

Az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrél sz616 az Info tv. 29. § (3)
bekezdése alapjan: ,Az adatot kezel6 kozfeladatot ellatd szerv az adatigénylés teljesitéséeért
— az azzal kapcsolatban felmerlt koltségek mértékéig terjedéen — koltségtéritést allapithat
meg, mely 6sszegrél az igénylét az igény teljesitését megelézden tajékoztatni kell.

A hivatkozott toérvény 29. § (5) bekezdésében foglaltak szerint: ,A koltségtérités mertékének
meghatarozasa soran az alabbi koltségelemek vehetdk figyelembe:

- az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé kéltsége,

- az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint

- ha az adatigénylés teljesitése a kdzfeladatot ellatd szerv alaptevékenysegenek ellatasahoz
szilkséges munkaeréforras aranytalan mértékl igénybevételével jar, az adatigenylés
teljesitésével tsszefliggd munkaeré-raforditas koltsége.

A kozérdek( adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koéltségtérités mértekérdl szolo
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet szabalyozza azokat a tételeket, valamint mértékiket,
melyet a koltségtérités 6sszegének megallapitasakor figyelembe kell venni.

A koltségtérités Osszegét a szabdlyzat 3. mellékletét képezé ,Elszamold ivi-en kell
megallapitani.

Az elbzbek szerint kiszamitott koltségtéritést az adatok elballitasa utan, de azoknak a
kérelmezd részére torténd atadasa elétt, készpénzfizetési szamla alapjan kell megfizetni.



9. Adatvédelmi eléirasok

9.1. Az intézmény altal kdzzétett adatok megismerését regisztraciohoz, személyazonositd
adatok kézléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kézzétett kézérdek(i adatokhoz térténé
hozzaférés biztositasahoz személyes adat csak annyiban kezelheté, amennyiben az
technikailag elengedhetetlenil szikséges; a személyes adatokat ezt kévetéen haladéktalanul
tordini kell.

9.2. Igénylés alapjan térténd adatszolgaltatas esetén az adatigénylé személyazonositd adatai
csak annyiban kezelheték, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges
kdltségek megfizetését is — elengedhetetlendl sziikséges. Az igény teljesitését, illetéleg a
kéltségek megfizetését kovetben az igénylé személyes adatait haladéktalanul tordini
kell.

9.3. A személyes adatok torlése érdekében a kozérdek( adatok igénybejelentd
nyomtatvanyan (1. melléklet) kilén rész szolgadl a személyes adatok rogzitésére. Az
adatszolgaltatas teljesitését kovetéen ezt a — személyes adatokat tartalmazé — részt le
kell valasztani a nyomtatvanyroél és gondoskodni kell annak megsemmisitésérél.

10. A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

10.1. Az elektronikus informacioszabadsag elvének megfeleléen az E6tvos Karoly Megyei
Konyvtar kdzfeladatot ellatd szerv — kiilon erre iranyulé kérelem nélkil — internetes honlapjan
(www.ekmk.hu) Kézérdekii adatok (alapdokumentumok) hivatkozas alatt kozzéteszi:

- a kdzerdek( adatok egyedi adatigénylési rendjére vonatkozé, az Infotv. 34. § (3) bekezdése
szerinti — tajekoztatot az adatigénylés benyujtasara biztositott elérhetéségekkel, valamint az
igénybejelentd lapot,

- az Infotv. 1. mellékletében rogzitett altalanos kozzétételi listAban meghatarozott adatokat (a
tovabbiakban: 2. szama melléklet altalanos kozzétételi lista). Az intézmény sajat honlapjanak
www.ekmk.hu Koézérdekl adatok (alapdokumentumok) menlpontjabol hivatkozik a
https://veszpremvaros.hu/eotvos-karoly-megyei-konyvtar/ honlapra. E honlap az intézmény
fenntartoja altal létrehozott az Infotv. 1. mellékletében régzitett altalanos kozzétételi listaban
meghatarozott adatokat tartalmazza. A kozzétételi listakon szereplé adatok pontos, naprakész
és folyamatos kdzzétételérdl az Eétvos Karoly Megyei Konyvtar gondoskodik, az a fellletet
az intézmény szerkeszti.

10.2. Az Eotvos Karoly Megyei Kényvtar kozfeladatot ellatd szerv a koézérdek(i adatok
elektronikus kozzetételére, az egységes kdzadatkeresd rendszerrel, valamint a kozponti
jegyzek adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozo részletes szabalyokrol sz6lé6 305/2005.
(XIl. 25.) Korm. rendelet alapjan az egységes kodzadatkeresé rendszer és a kézponti
elektronikus jegyzék teljeskérliségének biztositasa céljabdl bejelenti az informatikaért felelés
miniszternek a kévetkez6 adatokat:

- az adatfelelés (kozfeladatot ellatd szerv) nevét és székhelyét, az adatfeleléssel valéd
kapcsolattartas adatait (elérhetéség), és

- nyilatkozatat arra vonatkozéan, hogy az Infotv. 33. § (2) bekezdése szerinti szervnek vagy
egyéb, az Infotv. 33. § (2) bekezdésében nem nevesitett kdzfeladatot ellaté szervnek minésul-
e.



A kozfeladatot ellaté szerv a feladatkorébe tartozé ligyekben - igy kilondsen az allami és
onkormanyzati kéltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami és dnkormanyzati vagyon
kezelésére, a kdzpénzek felhasznalasara és az erre kétott szerzédésekre, a piaci szereplék,
a maganszervezetek és személyek részére kilonleges vagy kizarélagos jogok biztositasara
vonatkozoéan - koteles elOsegiteni és biztositani a kozvélemény pontos és gyors
tajekoztatasat.

Az Info tv. alapjan kételezéen kézzéteendd kézérdekl adatokat internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szamara, személyazonositas nélkdl, korlatozastdél mentesen, kinyomtathaté
és részleteiben is adatvesztés és torzulas nélkil kimasolhatd médon, a betekintés, a letdltés,
a nyomtatds, a kimasolas és a halézati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen kell
hozzaférhetévé tenni (a tovabbiakban: elektronikus koézzététel). A kozzétett adatok
megismerése személyes adatok kozléséhez nem kéthetd.

11. A kézérdekii adatok kozzétételével kapcsolatos egyes feladat- és hataskorok

11.1. Az Eotvos Karoly Megyei Konyvtar kdzfeladatot ellatoé szerv a 7.1 bekezdés szerinti
kozzétételi kotelezettségének a www.ekmk.hu internetes portalon (a tovabbiakban egyiitt:
Honlap) tesz eleget, az ide feltdltétt adatok elérhetéségét pedig a Nemzeti
Infokommunikaciés Szolgaltatd Zrt. Koézadat programja keretében mikddtetett
www.kozadattar.hu oldalra télti fel. A regisztraciéban kapcsolattartoként a szervezeten beldli
adatkezelési feleldsoket jeldltik ki.

11.2. A kbzzétételért felelGs (ligyintézé feladata:

- kapcsolatot tart az adatkdziével,

- megallapitja és médositja az Eotvos Karoly Megyei Konyvtar kdzzétételi listajat,

- intézkedik a kézzététellel kapcsolatos feladatok nem megfeleld teljesitése, vagy

- elmulasztasa esetén,

- folyamatosan ellenérzi a honlapon kézzétett adatok megfelelé olvashatdésagat, a
jogszabalyi eléirasoknak valé megfelelést.

11.3. Az Info tv. 37. §-ban meghatarozott altalanos kodzzétételi lista a szabalyzat 2.
mellékletét képezi.

11.4. Az Info tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kézzétett adatok — ha térvény
vagy mas jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — a honlaprol nem tavolithatok el. A szerv
megszlinése esetén a kdzzététel kotelezettsége a szerv jogutddjat terheli.

12. Zaro rendelkezés

A kodzérdek( adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kételezéen
kbzzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérél sz6l6 szabalyzat 2021. februar 10.
napjan lép hatalyba.

Ezzel egy id6ben a 2016. november 30-an kiadott szabalyzat hatalyat veszti.
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A szabalyzatot médositani kell

a.) olyan jogszabalyi eléiras valtozasa esetén, amely érinti a hatalyos szabalyzat
elbirasait, valamint

b.)  ha a koltségvetési szerv sajatossagai, milkédésének valtozasa alapjan indokoltta
valt.

A moédositasokat az ok felmertlésétdl szamitott 30 napon belil kell végrehaijtani.

Az érintett dolgozok munkakori leirdsaban szerepelnek a szabalyzatban nevesitett
felelésségi, hatas- és jogkorok.

Veszprém, 2021. februar 9.

yy _—

; Baranyﬁ

igazgaté
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

Az Eotvos Karoly Megyei Konyvtar 2021. februar 10. napjatél hatalyos Koézérdeki adatok
megismerésére iranyulo kérelmek intézésének, tovabba a kotelezéen kézzéteendd
adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérél szélé szabalyzataban foglaltakat

megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkdm soran kételes vagyok
betartani.

Sor- |Név Datum Alairas
szam
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Sor-
szam

Név

Datum

Alairas
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Eotvos Karoly Megyei Konyvtar 1. melléklet
lgénybejelenté lap

kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kozerdekl adat meghatarozasa, leirasa:

A kozerdeki adat igenylesevel kapcsolatos egyéb informaciok: ( -ba tett x jellel kérjik az igényt
jelezni.)

A kozérdek( adatokat
személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek,
csak masolat formajaban igénylem és a masolat
papir alapu legyen
szamitogépes adathordozd legyen
CD legyen
Pendrive legyen (kérelmezo altal biztositott)
elektronikus levél legyen
A masolatot (papir és szamitdgépes adathordozo esetén)
személyesen kivanom atvenni
postai Uton kérem.
Eszrevételek, feljegyzések az adatkdzléssel kapcsolatban:

a) Adatkérés idépontjia: ..........oooiiiiiiie
b) Adatkézlés idépontja: ...
c) Adat eldkeszitd megnevezeése: ...l
d) A felmertlt kdltség dsszege: .........coooveeeiiiiiiinn
e) Elutasitas esetén az elutasitas oka: ...

A személyes adatokra vonatkozo rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatas nem lett
teljesitve. Az adatszolgaltatast kdvetden ezt a részt le kell vagni és meg kell semmisiteni!

Szemeélyes adatok:
LevelezZesl CIM: .o e

Telefonszam: .............ccocoeiiviiine o BE-mail cime o
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2. melléklet

1. melléklet a 2011. évi CXII. térvényhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

l. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

Frissités

Megobrzés

A kézfeladatot ellaté szerv
hivatalos neve, székhelye,
postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus
levélcime, honlapja,
Ugyfélszolgalatanak
elérhetdségei

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az elbzb allapot térlendd

A kozfeladatot ellaté szerv
szervezeti felépitése szervezeti
egységek megjeldlésével, az
egyes szervezeti egységek
feladatai

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az eldézé allapot torlendd

A kozfeladatot ellato szerv
vezetdinek és az egyes
szervezeti egységek
vezetbinek neve, beosztasa,
elerhetésége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus
levélcime)

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az eléz6 allapot térlendd

A szervezeten belll illetékes
Ugyfélkapcsolati vezet6 neve,
elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus
levélcime) és az Ugyfélfogadasi
rend

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az elézb allapot toérlendd

Testlleti szerv esetén a testiilet
létszama, Osszetétele,
tagjainak neve, beosztasa,
elérhetbsége

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az elézé allapot térlendd
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A kozfeladatot ellato szerv
irdnyitasa, felugyelete vagy
ellenérzése alatt allg, vagy
alarendeltségében miikddé
mas kozfeladatot ellaté szervek
megnevezeése, és 1. pontban
meghatarozott adatai

A valtozasokat kovetben
azonnal

Az el6zd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv
tobbségi tulajdonaban allo,
illetve részvételével mikddé
gazdalkodo szervezet neve,
székhelye, elérhetdsége (postai
cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime),
tevékenységi kore,
képviselbjének neve, a
kozfeladatot ellatd szerv
részesedesenek merteke

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az el6zd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatéd szerv altal
alapitott kdzalapitvanyok neve,
székhelye, elérhetésége (postai
cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapitd
okirata, kezel6 szervének tagjai

A valtozasokat kdvetéen
azonnal

Az elézd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kbzfeladatot ellatod szerv altal
lalapitott koltségvetési szerv
neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapitd
jogszabaly megjeldlése, illetve
az azt alapité hatarozat, a
koltségvetési szerv alapitd
okirata, vezetéje, honlapjanak
elérhetésége, mikddesi
engedélye

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az eléz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

10.

A kozfeladatot ellatd szerv altal
alapitott lapok neve, a
szerkesztéség és kiadd neve
|és cime, valamint a
fészerkesztd neve

A valtozasokat kovetben
azonnal

Az eldzd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

1.

A kozfeladatot ellato szerv
felettes, illetve felugyeleti
szervének, hatésagi dontései
tekintetében a fellebbezés
elbirdlasara jogosult szervnek,
lennek hianyaban a

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

16




kdzfeladatot ellatéd szerv felett
térvényességi ellendrzést
gyakorld szervnek az 1.
pontban meghatarozott adatai

Il. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok

Adat

Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot ellatd szerv
feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét
meghatarozé, a szervre
vonatkoz¢ alapvetd
jogszabalyok, kbzjogi
szervezetszabalyozd eszkozok,
valamint a szervezeti és
mUikédési szabalyzat vagy
ugyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szovege

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességl
szervek, valamint a févarosi és
megyei kormanyhivatal
esetében a kdzfeladatot ellatéd
szerv feladatardl,
tevekenyseégerdl szolo
tajekoztaté magyar és angol
nyelven

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az elé6z6 allapot torlendd

A helyi dnkormanyzat dnként
vallalt feladatai

Negyedévente

Az eldzé allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatasi,
6nkormanyzati, és egyéb
hatésagi Ugyekben
Ugyfajtanként és eljaras
tipusonként a hataskorrel
rendelkezd szerv
megnevezése, hataskor
gyakorlasanak atruhazasa
esetén a ténylegesen eljard
szerv megnevezeése,
illetékességi terlilete, az
Ugyintézéshez szilkséges
dokumentumok, okmanyok,

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6zd allapot torlendd
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eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgaltatasi dijak)
meghatarozasa, alapvetd
eljarasi szabalyok, az eljarast
megindité irat benyujtasanak
médja (helye, ideje),
ugyfelfogadas ideje, az
Ugyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési
hataridd), az tgyek intézését
segité utmutatdk, az

. ligymenetre vonatkozd
tajékoztatas és az
ugyintézéshez hasznalt
letdlthetd formanyomtatvanyok,
az igénybe vehetd elektronikus
programok elérése,
idépontfoglalas, az
tgytipusokhoz kapcsol6dé
jogszabalyok jegyzéke,
tajekoztatas az ugyfelet
megilletd jogokrol és az
ugyfelet terheld
kotelezettségekrél

A kozfeladatot ellatd szerv altal
nyujtott vagy koltségvetésébdl
finanszirozott
kozszolgaltatasok
megnevezese, tartalma, a
kbzszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a
kézszolgaltatasért fizetendd dij
mértéke, az abbdl adott
kedvezmények

A valtozasokat kdvetten
azonnal

Az eldzd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

fenntartott adatbazisok, ilietve
nyilvantartasok leird adatai
(név, formatum, az adatkezelés
célja, jogalapja, idétartama, az
érintettek kore, az adatok
forrasa, kérddives adatfelvétel
esetén a kitdltendd kérddiv), az |
adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd
nyilvantartasoknak az e térvény
szerinti azonositd adatai; a

A kozfeladatot ellatd szerv altal |A valtozasokat kdvetden

azonnal

Az el6zd allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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kdzfeladatot ellaté szerv altal -
alaptevékenysége keretében -
gy(ijtétt és feldolgozott adatok
fajtai, a hozzaférés maodja, a
masolatkészités koltségei

A kozfeladatot ellaté szerv
nyilvanos kiadvanyainak cime,
témaja, a hozzaférés modja, a
kiadvany ingyenessége, illetve
a koltségtérités meértéke

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A testliileti szerv dontései
elokészitésének rendje, az
allampolgari kézremiikodeés
(véleményezés) modja, eljarasi
szabalyai, a testuleti szerv
uléseinek helye, ideje, tovabba
nyilvanossaga, dontései,
Ulesének jegyzékényvei, illetve
Osszefoglaldi; a testuleti szerv
szavazasanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az elbzd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

-

A térvény alapjan kézzéteendd
jogszabalytervezetek és
kapcsolédé dokumentumok; a
helyi énkormanyzat képviseld-
testlletének nyilvanos tlésére
benyujtott eléterjesztések a
benyujtas idépontjatol

Torvény eltéré
rendelkezése hianyaban a
benyujtas idépontjat
kévetben azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

-—
2

A kozfeladatot ellaté szerv altal
kdzzétett hirdetmenyek,
kdzlemények

Folyamatosan

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal
kiirt palyazatok szakmai
leirasa, azok eredményei és
indokolasuk

Folyamatosan

Az eléz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

12.

A kozfeladatot ellaté szervnél
veégzett alaptevékenységgel
kapcsolatos vizsgalatok,
ellendrzések nyilvanos
megallapitasai

A vizsgalatrél szolo
jelentés megismerését
kovetden haladéktalanul

Az eldzé allapot 1 évig
archivumban tartasaval

13.

A kdzérdeki adatok
megismerésére iranyulé

igények intézésének rendje, az

Negyedévente

Az el6zd allapot térlendd
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illetékes szervezeti egyseg
neve, elérhetésége, az
informaciés jogokkal foglalkozé
szemeély neve

14.

A kozfeladatot ellaté szerv
tevékenységére vonatkozo,
jogszabalyon alapuld
statisztikai adatgydijtés
eredmenyei, idébeli valtozasuk

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

15.

A kozérdek( adatokkal
kapcsolatos kételezé
statisztikai adatszolgaltatas
adott szervre vonatkozd adatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

16.

Azon kézérdekl adatok
hasznositasara iranyuld
szerzddéseK listaja,
amelyekben a kozfeladatot
ellaté szerv az egyik szerzddé
fél

Negyedévente

Az el6zd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

17.

A kozfeladatot ellatéd szerv
kezelésében lévé kdzerdekd
adatok felhasznalasara,
hasznositasara vonatkozé
altalanos szerzddési feltételek

A valtozasokat kdvetoen
azonnal

Az elbzé allapot 1 évig
archivumban tartasaval

18.

A kozfeladatot ellaté szervre
vonatkozo kulénos és egyedi
kozzétételi lista

A valtozasokat kdvetéen
azonnal

Az eléz6 allapot térlendd

19.

A kozfeladatot ellatd szerv
kezelésében levd, a kézadatok
Ujrahasznositésarol szo6l6
torveny szerint Ujrahasznositas
céljara elérheté kulturalis
kozadatok listaja a
rendelkezésre allé formatumok
megjelolésével, valamint a
kozfeladatot ellatd szerv
kezelésében levd, a kbzadatok
Ujrahasznositasarél sz616
torvény szerint
Ujrahasznosithatd kézadat

tipusokrdl valé tajékoztatas, a

rendelkezésre allé formatumok
megjelolésével

A valtozast kévetd 15
napon beldl

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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20.

A 19. sor szerinti kbzadatok és
kulturalis kbzadatok
Ujrahasznositasara vonatkozo
altalanos szerzbdési feltételek
elektronikusan szerkesztheté
valtozata

A valtozast kovetd 15
napon belll

Az el6zé allapot térlendé

21.

A 19. sor szerinti kozadatok

rendelkezésre bocsatasért
fizetendd dijak altalanos
jegyzéke

A valtozast kévett 15

Ujrahasznositas céljabél térténdnapon belll

Az eld6z6 allapot térlendé

22.

A kdzadatok
Ujrahasznositasarél szolo
térvény szerinti jogorvoslati
tajékoztatas

A valtozast kovetd 15
napon belll

Az eléz6 allapot térlendd

23.

A kozfeladatot ellaté szerv altal
megkotott, a kbzadatok
Ujrahasznositasarol szold
torvény szerint kotott
kizarélagos jogot biztosito
megallapodasok szerz6dd
feleinek megjeldlése, a
kizarélagossag idétartamanak,
targyanak, valamint a
megallapodas egyéb lényeges
elemeinek megjeldlése

A valtozast kévetd 15
napon belil

Az el6z6 allapot térlendd

24,

A kozfeladatot ellaté szerv altal
megkotott, a kdzadatok
Ujrahasznositasarol szo6lé
torveny szerint a kulturalis
kozadatok digitalizalasra
kizardlagos jogot biztosité
megallapodasok szdvege.

A valtozast kdvetd 15
napon beldl

Az el6z6 allapot torlendé

25.

A kozadatok
Ujrahasznositasarol sz6l6
torvény szerinti azon
jogszabaly, kozjogi
szervezetszabalyozé eszkéz,
kdzszolgaltatasi szerzédés
vagy mas kotelezé erével bird
dokumentum (vagy annak
elérhetéségére mutato
hivatkozas), amely az
Ujrahasznositas céljabdl
rendelkezésre bocsathato

A valtozast kévetd 15
napon beldl

Az el6z6 allapot térlendd
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kézadat gy(ijtésevel,
eléallitasaval, feldolgozasaval
és terjesztésével osszefuggd
kéltségek jelentds részének
sajat bevételbdl valo fedezesét
irja el6 a kézfeladatot ellato
szerv részére

lll. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megorzés

A kozfeladatot ellaté szerv éves
koltségvetése, szamviteli
torvény szerint beszamoldja
vagy éves koltségvetés
beszamoldja

A valtozasokat kévetben
azonnal

A kdzzétételt kovetd 10
évig

A kdzfeladatot ellatdé szervnél
foglalkoztatottak létszamara és
személyi juttatasaira vonatkozo
oOsszesitett adatok, illetve
Osszesitve a vezetbk és vezetd
tisztségvisel6k illetménye,
munkabére, és rendszeres
juttatasai, valamint
koltségtéritése, az egyéb
alkalmazottaknak nyujtott
juttatasok fajtaja és mértéke
Osszesitve

Negyedévente

A kilén jogszabélyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

A kézfeladatot ellaté szerv altal
nyujtott, az allamhaztartasrol
52016 térvény szerinti
kéltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére,
a tamogatas céljara,
Osszegére, tovabba a
tamogatasi program
megvalositasi helyére
vonatkozo adatok, kivéve, ha a
kézzététel el6tt a koltségvetési
tamogatast visszavonjak vagy
arrél a kedvezményezett
lemond

A dontés meghozatalat
kévetd hatvanadik napig

A kbzzétételt kbvetd 5
evig
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Az allamhaztartas
pénzeszkozei felnasznalasaval,
az dllamhaztartashoz tartozé
vagyonnal térténd
gazdalkodassal 6sszefliggd,
6tmillié forintot elérd vagy azt
meghaladé értékl
arubeszerzesre, épitési
beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre,
vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értékd jog
atadasara, valamint
koncesszioba adasra
vonatkozé szerzédések
megnevezése (tipusa), targya,
a szerzbdést koto felek neve, a
szerzOdés értéke, hatarozott
idére kotott szerzédés
esetében annak idétartama,
valamint az emlitett adatok
valtozasai, a védelmi és
biztonsagi célu beszerzések
adatai és a mindsitett adatok,
tovabba a kézbeszerzésekrol
sz616 2015. évi CXLIII. térvény
9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések és az
azok eredményeként kotott
szerzbdések adatai kivételével.

A szerz6dés értéke alatt a
szerzddés targyaért kik6tott -
altalanos forgalmi adé nélkdl
szamitott - ellenszolgaltatast
kell érteni, ingyenes lgylet
esetén a vagyon piaci vagy
konyv szerinti értéke kézll a
magasabb 6sszeget kell
figyelembe venni. Az
idészakonként visszatérd - egy
évnél hosszabb idétartamra
kotott - szerzédéseknél az
érték kiszamitéasakor az
ellenszolgaltatds egy évre
szamitott dsszegét kell alapul
venni. Az egy kéltségvetési

A ddntés meghozatalat
kévetd hatvanadik napig

A kdzzétételt kdvetd 5
iévig
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evben ugyanazon szerz6dé
féllel kotoétt azonos targyu
szerzddések értékét egybe kell
szamitani

A koncessziérol széld
térvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palyazati
kiirasok, palyazok adatai, az
elbiralasrol készitett
emlékezteték, palyazat
eredménye)

Negyedévente

A kulon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

A kdzfeladatot ellato szerv altal
nem alapfeladatai ellatasara
(igy klléndsen egyesiilet
tamogatasara, foglalkoztatottai
szakmai €s munkavallaloi
érdek-képviseleti szervei
szamara, foglalkoztatottjai,
ellatottjai oktatasi, kulturalis,
szocialis és sporttevékenységet
segitd szervezet tAmogatasara,
alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal 6sszefliggd
kifizetésre) forditott, 6tmillié
forintot meghalado kifizetések

Negyedévente

A kulon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Az Eurdpai Uni6 tamogatasaval
megvaldsuld fejlesztések
leirasa, az azokra vonatkoz6
szerzédések

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Kézbeszerzési informaciok
(éves terv, Osszegzés az
ajanlatok elbiralasarol, a
megkotott szerzédésekrél)

Negyedévente

Legalabb 1 evig
archivumban tartasaval
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3. sz. melléklet

Ebtvos Karoly Megyei Konyvtar

Elszamolé iv
a kézérdekii adatszolgaltatashoz kapcsolodo

koltségtéritéséhez

Kézérdek( adat megismerésére iranyuld kérelem benyuijtoja:
Kért kdzérdek(l adat tartalma: ...
SZAMIAZAST iMoo

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti eléallitasat, csoportositasat végzé személy(ek):

Koltségtérités dsszege:
1.) Azigényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltsége: ... Ft

2.) Azigényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igénylé részére torténé kézbesitésének
koltsege: Ft

3.) Az adatigénylés teljesitésével 6sszefliggd munkaeré-raforditas koltsége:

a) Az adatigénylés teljesitésére forditott munkadrak szama: .........

b) Egy 6raraesé illetmény: . Ft
c) Megtéritendd illetmény 6sszege: 0 ... Ft
d ... % szocialis hozzajarulas (c. pontutan) ... Ft
e) ... % munkaerd piaci jarulék (c. pont utan) ey L
f) (cd+@) e Ft
4.) Koltségtérités 6sszesen (1+2+ 3f). . Ft

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti eléallitasat, csoportositasat végzé személy(ek)
munkaidé raforditasat igazolom.

alairas
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A koltségtérités 6sszegét kiszamitotta:

alairas

Amennyiben tobb, kilénb6zé illetménnyel foglalkoztatott személy végezte az adatok
masolasat, ugy a 3. pontot személyenként kell kidolgozni.
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4. melléklet

ALTALANOS ADATLELTAR

az Info tv. altal el6ir kozételi kotelezettség teljesitéséhez

A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiréd adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, idétartama, az érintettek kére, az adatok
forrasa, kérddives adatfelvétel esetén a kitdltendd kérdbiv).

A szervezeti egység neve (projekt neve is):

Az adatbazis, illetve nyilvantartas neve:

1. Az adatokért felelés munkakérének megnevezése

2. A kezelt ad a t mindsitése (*1)

3. Az adat formatuma (*2)

4. Az adatkezelés célja

5. Az adatkezelés jogalapja (*3)

6. Az adatkezelés id6tartama

7. Az érintettek kore (*4)

8. Az adatok forrasa (*5)

9. Az adatok fajtai (*6)

10. A hozzaférés modja (*7)

1. Az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartadsoknak az e toérvény szerinti azonosité adatai

*1

a) kozérdekbdl nyilvanos adat
b) kézérdekl adat

¢) személyes adat

d) személyes kilonleges adat
e) bulnlgyi személyes adat

f) mindsitett adat
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*2 pl. Excel tabla, papiralapa nyilvantartas, adatbazis, internetes felllet, intranetes felllet, stb.

*3
a) jogszabadly (pontos megjeldléssel)

b) az érintett hozzajarulasa

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt altal tamogatott személyek, vagy az XYZ12345 kiemelt
projekt altal tamogatott vallalkozasok, stb.

*5

a) az erintett nyilatkozata

b) hatésagi nyilvantartas

¢) mas adatkezeld nyilvantartasa

*6 pl. név, szlletési datum, stb.

*7 pl. weboldal internet cime, szerveren lévd tarhely elérési Utvonala, stb.
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